
Załącznik nr 8 do SWZ 
Projekt umowy 

Część I zamówienia 

 

 

Umowa nr …….. 

 

zawarta pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Krajową Szkołą Skarbowości,  

z siedzibą w Warszawie, 

ul. Okrzei 4, 03-710 Warszawa, 

NIP: 1132932391, REGON: 366664067, 

reprezentowaną przez 

…………………………..,  

zwanym dalej „Zamawiającym” 

 

a 

……………………….., 

(adres) ……………………., 

NIP ……………….., REGON ………………, 

reprezentowanym przez 

…………………………….,  

zwanym dalej „Wykonawcą” 
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§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie studiów podyplomowych dla 40 

pracowników resortu finansów: ekspertów biznesowych z obszaru komórek kontrolnych, 

audytowych i analitycznych, pracowników włączonych w prace nad procesami, ich 

automatyzacją i/lub cyfryzacją, byłych i obecnych członków zespołów projektowych, 

uczestników procesów zarządzanych centralnie przez MF, członków zespołów projektowych, 

które dotyczą procesów tworzenia nowoczesnych systemów i rozwiązań cyfrowych, 

kierowników działów odpowiedzialnych za procesy wdrożeniowe i cyfryzację w organizacji na 

kierunku „Transformacja cyfrowa” w roku akademickim 2021/2022, zgodnie z ramowym 

programem studiów podyplomowych zawartym w Załączniku nr 1 do umowy, zwanymi dalej 

„studiami”. W przypadku realizacji zajęć w trybie stacjonarnym, zjazdy będą realizowane w 

filii Krajowej Szkoły Skarbowości w Otwocku, ul. Kolorowa 13. Zamawiający  zastrzega 

możliwość zmiany ( w uzasadnionych przypadkach) trybu realizacji  egzaminu końcowego, 

uroczystego otwarcia (inauguracji) i uroczystego zakończenia studiów ze stacjonarnego na 

online. W przypadku realizacji zajęć w trybie online, zjazdy będą  odbywały się  przy 

wykorzystaniu aplikacji Wykonawcy. W przypadku zajęć prowadzonych w trybie 

hybrydowym zjazdów online nie może być więcej niż 8 (w uzasadnionych przypadkach 

Zamawiający dopuszcza zmniejszenie liczby zjazdów online). Zmiany, o których mowa wyżej 

wymagają uzgodnienia Stron.  

2. Studia będą trwać 2 semestry (205 godzin dydaktycznych, przy czym godzina dydaktyczna 

rozumiana jest jako 45 minut). Zjazdy będą się odbywały w terminach określonych w 

Załącznikach nr 2 do umowy. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega 

możliwość zmiany terminów zjazdów. Zmiana terminów zjazdów nie stanowi zmiany umowy. 

3. Z uwagi na specyfikę funkcjonowania administracji skarbowej przedmiot ujęty w module III 

poz. 10 (programu ramowego zawartego w Załączniku nr 1 do umowy) będą prowadzone 

przez wykładowców wskazanych przez Zamawiającego. Wykonawca nie ponosi 

odpowiedzialności za zajęcia prowadzone przez wykładowców wskazanych przez 

Zamawiającego, ujęte w ww. module. Wykonawca uwzględni przedmiot zawarty w ww. 

module w programie i harmonogramie studiów oraz umożliwi wskazanym przez 

Zamawiającego wykładowcom prowadzenie zajęć. Koszty ich wynagrodzenia pokryje 

Zamawiający. 

4. Wykonawca w ramach umowy zobowiązuje się do: 

1) przekazania regulaminu studiów podyplomowych Zamawiającemu oraz każdemu 

słuchaczowi na 3 dni robocze przed rozpoczęciem studiów; 

2) sprawowania nadzoru merytorycznego nad realizacją studiów podyplomowych; 

3) zapewnienia kadry dydaktycznej w celu realizacji programu studiów podyplomowych, 

z wyłączeniem zajęć ujętych w module III poz. 10; 

4) zapewnienia słuchaczom oraz Zamawiającemu materiałów dydaktycznych w formie 

elektronicznej najpóźniej na 3 dni robocze przed rozpoczęciem zjazdu, którego te 

materiały dotyczą, z uwzględnieniem listy najważniejszych aktów prawnych i publikacji 

z danego obszaru tematycznego z wyłączeniem zajęć ujętych w module III, poz. 10 
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ramowego programu studiów podyplomowych określonego w Załączniku nr 1 do umowy. 

Zajęcia i materiały dydaktyczne będą dostosowane do specyfiki funkcjonowania 

administracji skarbowej; 

5) zebrania i prowadzenia dokumentacji słuchaczy zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

6) prowadzenia ewidencji obecności słuchaczy: 

 zgodnie ze wzorem listy obecności określonym w Załączniku nr 5 do umowy – w 

przypadku realizacji zajęć w trybie stacjonarnym, 

 zgodnie ze wzorem zbiorczego wydruku potwierdzającego logowanie i obecność 

słuchaczy w zajęciach w każdym dniu zjazdu zgodnie ze wzorem określonym w 

Załączniku nr 5a do umowy – w przypadku realizacji zajęć w trybie online; 

7) przeprowadzenia na koniec każdego zjazdu oceny zajęć wśród wszystkich słuchaczy 

Arkusza indywidualnej oceny zajęć zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 7 do 

umowy,  

8) przygotowania listy tematów prac końcowych i przekazania e-mailem do akceptacji 

Zamawiającego. Tematy prac końcowych powinny być skojarzone z transformacją cyfrową 

w resorcie finansów; 

9) zorganizowania uroczystego otwarcia studiów podyplomowych (w tym wykładu 

inauguracyjnego) w filii Krajowej Szkoły Skarbowości w Otwocku, ul. Kolorowa 13, z 

zastrzeżeniem § 1. ust. 1; 

10) zorganizowania uroczystego zakończenia studiów podyplomowych w filii Krajowej Szkoły 

Skarbowości w Otwocku, ul. Kolorowa 13, z zastrzeżeniem § 1. ust. 1, w terminie 

uzgodnionym z Zamawiającym; 

11) udzielania Zamawiającemu, na jego prośbę, wszelkich informacji o przebiegu 

wykonywania przez Wykonawcę umowy i umożliwienia mu dokonywania kontroli 

prawidłowości wykonania umowy, m.in. poprzez wizytowanie zajęć oraz uczestnictwo 

jednego przedstawiciela Zamawiającego w obronie prac końcowych jako członka komisji; 

koszty uczestnictwa przedstawiciela Zamawiającego ponosi Zamawiający; 

12) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych - Ustawy z dnia 10 maja 2018 r.  

o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781 z późn. zm.)  oraz rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). 

5. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających       

z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

 

§ 2. 

Sposób realizacji umowy 

1. Wykonawca będzie realizować studia zgodnie z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, w szczególności ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie 
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wyższym i nauce (Dz. U. z 2021r. poz. 478, z późn. zm.) oraz aktami wykonawczymi do tej 

ustawy. 

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy listę słuchaczy z podaniem ich imienia, nazwiska i miejsca 

pracy, numeru telefonu oraz adresu poczty elektronicznej w terminie co najmniej 7 dni 

kalendarzowych przed rozpoczęciem studiów. Pozostałe dane i dokumenty słuchaczy 

potrzebne do realizacji umowy Wykonawca uzyska od słuchaczy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się przyjąć na studia podyplomowe słuchaczy skierowanych przez 

Zamawiającego. 

4. Zajęcia będą prowadzone w formie wykładów, ćwiczeń i seminariów w soboty w godz. 9.00 – 

18.00,  w niedziele w godz. 8.00 – 14.00.  

5. Wykonawca zapewni słuchaczom dostęp do zasobów biblioteczno-informacyjnych 

Wykonawcy oraz materiałów dydaktycznych umieszczanych dla słuchaczy tego kierunku               

na stronach internetowych Wykonawcy. 

6. Wykonawca przekaże Zamawiającemu harmonogram każdego zjazdu (z wyjątkiem 

pierwszego zjazdu) na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed zjazdem. Harmonogram 

będzie zawierać w szczególności: realizowane tematy, nazwiska wykładowców oraz godziny 

zajęć. W harmonogramie zjazdu realizowanego w trybie stacjonarnym, Wykonawca 

uwzględni 30-minutową przerwę kawową ok. godz. 10.30 oraz 45-minutową przerwę 

obiadową ok. godz. 13.00. W harmonogramie zjazdu realizowanego w trybie online, 

Wykonawca uwzględni maksymalnie 15-minutową przerwę po każdych dwóch godzinach 

dydaktycznych zajęć. Wykonawca przekaże słuchaczom harmonogramy zjazdów (w tym 

również pierwszego zjazdu) na co najmniej 2 dni robocze  przed każdym  zjazdem. 

Zapewnienie wyżywienia i zakwaterowania słuchaczy nie jest objęte niniejszym 

zamówieniem. 

7. W przypadku zjazdów realizowanych w trybie stacjonarnym Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu oryginały list obecności, dzienników zajęć oraz zbiorczy arkusz oceny zajęć 

e-mailem w terminie 2 dni roboczych od zakończenia każdego zjazdu. W przypadku zjazdów 

realizowanych w trybie online, Wykonawca przekaże Zamawiającemu zbiorcze wydruki 

potwierdzające logowanie i obecność słuchaczy, w każdym dniu zjazdu oraz zbiorczy arkusz 

oceny zajęć e-mailem, w terminie 2 dni roboczych od zakończenia każdego zjazdu. Oryginały 

dzienników zajęć Wykonawca przekaże w terminie 14 dni kalendarzowych od zakończenia 

każdego zjazdu do filii Krajowej Szkoły Skarbowości w Otwocku, ul. Kolorowa 13. Listy, 

zbiorcze wydruki potwierdzające logowanie i obecność słuchaczy, dzienniki zajęć oraz arkusze 

oceny będą wykonane zgodnie ze wzorami określonymi w Załącznikach nr 5, 5a, 6, 7, 8 i 8a do 

umowy. 

8. Warunkiem ukończenia studiów podyplomowych jest złożenie pracy końcowej i jej obrona w 

formie ustnej. 

9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię 

protokołu z obrony prac końcowych w terminie 7 dni kalendarzowych od daty egzaminu. 

10. W dniu obrony prac końcowych Wykonawca przekaże Zamawiającemu po jednym 

egzemplarzu każdej pracy końcowej w formie elektronicznej. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia świadectwa ukończenia studiów 

podyplomowych każdemu słuchaczowi, który ukończył studia podyplomowe, na podstawie 
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i według wzoru określonego w obowiązujących przepisach prawa. Wykonawca zobowiązuje 

się do wręczenia świadectw w trakcie uroczystego zakończenia studiów, o którym mowa w § 

1 ust. 4 pkt. 10) lub wysłania świadectw słuchaczom na wskazane przez nich adresy. 

12. Wykonawca przekaże Zamawiającemu e-mailem wykaz słuchaczy, którzy otrzymali 

świadectwo ukończenia studiów w terminie 7 dni kalendarzowych od daty egzaminu. 

13. W przypadku zjazdów realizowanych w trybie stacjonarnym, na potrzeby przeprowadzenia 

zajęć na sali wykładowej (lub komputerowej, jeśli będzie wymagana do realizacji zajęć 

zgodnie z harmonogramem studiów), w filii Krajowej Szkoły Skarbowości w Otwocku, ul. 

Kolorowa 13, będzie dostępny laptop dla wykładowcy, projektor multimedialny, tablica 

suchościeralna oraz tablica typu flipchart. Wykonawca ponosi odpowiedzialność                       

za korzystanie z tych urządzeń w prawidłowy sposób i zgodnie z ich przeznaczeniem.  

14. W przypadku zjazdów realizowanych w trybie stacjonarnym Wykonawca zapewni obsługę 

organizacyjno-administracyjną słuchaczy przed rozpoczęciem zajęć, w trakcie wszystkich 

przerw pomiędzy zajęciami oraz na zakończenie każdego zjazdu. W przypadku zjazdów 

realizowanych online, Wykonawca zapewnia nadzór nad właściwym przebiegiem zajęć, 

kontakt z wykładowcą, udziela wskazówek słuchaczom i pomocy technicznej w celu realizacji 

zajęć.  

15. Wykonawca wyznacza do obsługi organizacyjno-administracyjnej: …........ Osoba ta jest 

odpowiedzialna za realizację studiów po stronie Wykonawcy oraz bieżące kontakty i ustalenia 

z Zamawiającym odnośnie realizacji umowy. 

16. W przypadku zjazdów realizowanych w trybie stacjonarnym dla osoby do obsługi 

organizacyjno-administracyjnej Zamawiający zapewni miejsce przy biurku w pomieszczeniu, 

w którym jest przyłącze do instalacji elektrycznej oraz dostęp do sieci Internet. 

17. Zmiana wykładowcy wyznaczonego przez Wykonawcę do realizacji umowy może nastąpić                 

za pisemną zgodą Zamawiającego, przy czym nowy wykładowca musi posiadać kwalifikacje  

i doświadczenie co najmniej takie jak osoba, którą zastępuje. W przypadku zmiany 

wykładowcy, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu najpóźniej do dnia 

rozpoczęcia zająć oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), w celu realizacji 

zamówienia publicznego (umowy), które stanowi Załącznik nr 9 do umowy. 

18. Zmiana którejkolwiek z osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji umowy, w tym 

wykładowców, nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga aneksu. 

19. Wszystkie wykłady, seminaria i materiały dydaktyczne muszą zostać wykonane w języku 

polskim. 

20. Wykonawca oświadcza, że posiada wymagane prawem uprawnienia do prowadzenia 

studiów.  

21. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wykwalifikowaną kadrą dydaktyczną, posiadającą 

odpowiednie doświadczenie zawodowe oraz umiejętności metodyczne.  

22. Wykonawca odpowiada za działania i zachowania osób, przy pomocy których będzie 

realizować przedmiot umowy. 
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23. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu przedmiotu umowy będzie wykorzystywał jedynie 

materiały, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe, które są zgodne  

z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności nie naruszają dóbr osobistych, 

majątkowych i osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znaków towarowych 

lub wzorów użytkowych bądź innych praw własności przemysłowej, a także danych 

osobowych osób trzecich. Gdyby doszło do takiego naruszenia, wyłączną odpowiedzialność 

względem osób, których prawa zostały naruszone, ponosi Wykonawca. 

24. Strony zobowiązują się do regularnej wymiany informacji dotyczących okoliczności, które 

mogą mieć wpływ na prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy. 

25. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego udzielania odpowiedzi na każde zapytanie 

Zamawiającego, jednakże nie później niż w terminie 7 dni od dnia otrzymania zapytania od 

Zamawiającego. 

26. Wykonawca:  

1) wykona przedmiot umowy z należytą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego 

charakteru prowadzonej działalności, w szczególności Wykonawca odpowiada za jakość i 

terminowość wykonania umowy; 

2) zwróci na pisemne żądanie Zamawiającego wszelkie materiały otrzymane od 

Zamawiającego w związku z wykonaniem umowy, niezwłocznie po otrzymaniu żądania, a 

w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest 

możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji 

elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych); 

3) bezzwłoczne poinformuje Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub 

mogących mieć wpływ na wykonanie umowy, dotyczących zarówno terminów, jak 

i zakresu rzeczowego, w tym o złożeniu wniosku o jego upadłości, wszczęciu wobec niego 

postępowania egzekucyjnego, naprawczego, likwidacyjnego, nie później niż w terminie 

trzech dni kalendarzowych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich 

zdarzeniach. 

27. Wykonawca nie może zawierać żadnych umów lub porozumień, które uniemożliwiłyby 

realizację umowy i nie jest uprawniony do reprezentowania Zamawiającego. 

 

§ 3. 

Termin realizacji umowy 

Umowa obowiązuje od 1 października 2021 roku do 30 września 2022 roku. 

 

§ 4. 

Cena umowy 

1. Za wykonanie umowy Wykonawca otrzyma maksymalnie wynagrodzenie w kwocie …………… 

złotych brutto (słownie: …………..). 

2. Podstawą rozliczenia umowy jest cena jednostkowa (tzn. za jednego słuchacza), tj. ………….. 

złotych brutto (słownie: …………..). 
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3. W  przypadku  mniejszej  liczby  słuchaczy  niż  to  wynika  z  §  1  ust.  1  umowy, 

maksymalne  wynagrodzenie  wynosi  iloczyn  liczby  słuchaczy  oraz ceny jednostkowej. 

4. W przypadku rezygnacji słuchaczy ze studiów w trakcie roku akademickiego Wykonawcy 

będzie przysługiwało wynagrodzenie za zajęcia przeprowadzone do momentu rezygnacji. 

5. W przypadkach, o których mowa w ust. 3 i 4, Wykonawcy nie będzie przysługiwało żadne 

odszkodowanie. 

6. W przypadku rezygnacji słuchacza ze studiów w trakcie roku akademickiego (jednakże nie 

później niż przed 3 zjazdem) Zamawiający może zgłosić inną osobę w miejsce słuchacza, 

który zrezygnował ze studiów. 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty związane 

z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności: 

1) koszty zapewnienia merytorycznego kierownictwa studiów,  

2) przygotowania oraz przeprowadzenia wykładów, seminariów i obrony prac końcowych,  

3) zapewnienia materiałów dydaktycznych w wersji elektronicznej dla każdego słuchacza 

oraz dla Zamawiającego i dostarczenia e-mailem do uczestników i Zamawiającego, 

4) wydania świadectw ukończenia studiów podyplomowych,  

5) zapewnienia obsługi organizacyjno-administracyjnej słuchaczy na każdym zjeździe, 

w tym materiałów biurowych do korzystania z tablicy suchościeralnej oraz tablicy typu 

flipchart w przypadku zjazdów realizowanych w trybie stacjonarnym,  

6) zapewnienia nadzoru nad właściwym przebiegiem zajęć, kontaktu z wykładowcą                        

i słuchaczami, udzielania wskazówek i pomocy technicznej w celu realizacji zajęć                     

w trybie online,  

7) koszty przygotowania dokumentacji na potrzeby Zamawiającego, 

8) koszty przeprowadzenia ankiet oceny zjazdów, 

9) koszty wydanych zaświadczeń i świadectw, 

10) wszelkie opłaty i podatki. 

8. Wykonawca nie może pobierać żadnych opłat od słuchaczy. 

9. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tytułu przechowywania 

dokumentacji związanej z realizacją studiów podyplomowych. 

10. Zamawiający nie pokrywa kosztów transportu, wyżywienia i noclegów wykładowców.  

11. Cena jednostkowa, określona w ust. 2 jest stała i nie ulega zmianie w trakcie trwania 

niniejszej umowy. 

12. Studia są finansowane w całości ze środków publicznych. 

 

 

 

§ 5. 

Warunki płatności 

1. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy będzie realizowana przez Zamawiającego po 

zakończeniu każdego zjazdu, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, zgodnie 

z terminarzem płatności stanowiącym załącznik nr 3 do umowy. 

2. Na każdej fakturze Wykonawca wskaże nr umowy, termin i miejsce/forma realizacji umowy 
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oraz formę realizacji umowy (stacjonarnie lub online). 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na numer rachunku wskazany na prawidłowo 

wystawionej fakturze, w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia jej dostarczenia przez 

Wykonawcę do filii Krajowej Szkoły Skarbowości w Otwocku, ul. Kolorowa 13.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania faktury do filii Krajowej Szkoły Skarbowości w 

Otwocku, ul. Kolorowa 13 w terminie 5 dni od dnia zakończenia każdego zjazdu. 

5. Dniem zapłaty należności jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

6. Faktury będą wystawiane na: Krajowa Szkoła Skarbowości, ul. Okrzei 4, 03-710 Warszawa, 

NIP 1132932391. 

7. W przypadku korzystania przez wykładowców z noclegu, wyżywienia w filii Krajowej Szkoły 

Skarbowości w Otwocku, ul. Kolorowa 13, Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z 

wynagrodzenia należności z tytułu noclegu, wyżywienia wykładowców, zgodnie z fakturą 

wystawioną przez Zamawiającego. 

 

§ 6. 

Kary umowne 

1. W przypadku niezrealizowania z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy któregokolwiek 

zjazdu w terminie określonym w Załączniku nr 2 do umowy lub terminie określonym zgodnie 

z § 1 ust. 2, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 3% wartości umowy brutto. Kara 

umowna będzie naliczona za każdy niezrealizowany zjazd. Zapłata kary umownej, o której 

mowa wyżej, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku przeprowadzenia niezrealizowanego 

zjazdu w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 

2. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę któregokolwiek z pozostałych terminów 

wskazanych w umowie, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,1% wartości umowy 

brutto za każdy dzień zwłoki. 

3. W przypadku wykonywania umowy niezgodnie z jej postanowieniami, nienależycie, z 

zastrzeżeniem ust. 1 i 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

0,3% wartości umowy brutto za każde naruszenie. Za nienależyte wykonanie umowy należy 

rozumieć m.in.: rozpoczynanie zajęć z opóźnieniem, niezrealizowanie w całości 

harmonogramu zjazdu, kończenie zajęć przed zaplanowaną godziną zakończenia zajęć, 

naruszenie postanowień § 2 ust. 27, § 10, oraz przeprowadzenie zajęć, po których średnia 

ocena wykładowcy wyrażona przez słuchaczy w pkt. 4 Arkusza indywidualnej oceny zajęć 

wyniesie poniżej 3,5 punktów. Wzór arkusza indywidualnej oceny zajęć zawarty jest 

w Załączniku nr 7 do umowy. 

4. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości umowy brutto. 

5. Kary umowne będą naliczane niezależnie od siebie. 

6. Wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 4 ust.1. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego wysokość przysługujących kar umownych. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania należnych kar umownych z wynagrodzenia 
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przysługującego Wykonawcy. 

9. Postanowienia dotyczące kar umownych obowiązują pomimo wygaśnięcia umowy 

lub jej rozwiązania.  

§ 7. 

Rozwiązanie umowy 

1. Za porozumieniem Stron umowa może zostać rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym. 

2. W przypadku rozwiązania umowy Strony są zobowiązane dokonać rozliczenia usług 

zrealizowanych do momentu rozwiązania umowy. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 

dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w 

terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o zaistnieniu tych okoliczności. Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia za wykonane części umowy do chwili jej rozwiązania.  

4. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy bez okresu wypowiedzenia i bez 

wypłaty na rzecz Wykonawcy jakiegokolwiek odszkodowania, za pisemnym powiadomieniem 

Wykonawcy, ze skutkiem na dzień doręczenia Wykonawcy, jeżeli Wykonawca będzie 

wykonywał przedmiot umowy niezgodnie z postanowieniami umowy, nienależycie i nie 

zmieni sposobu jej wykonywania w terminie wyznaczonym w pisemnym wezwaniu 

Zamawiającego, oraz w przypadku powzięcia wiadomości o złożeniu przez Wykonawcę 

wniosku o ogłoszenie upadłości, wszczęciu wobec niego postępowania likwidacyjnego, 

naprawczego, egzekucyjnego, jak również jeśli Wykonawca złożył fałszywe lub niekompletne 

oświadczenie na etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

§ 8. 

Zasady współpracy między Zamawiającym a Wykonawcą 

1. Osobami upoważnionymi do kontaktu są: 

1) po stronie Zamawiającego 

imię i nazwisko: ……….., adres: ………., tel. ………., adres e-mail: ………, 

2) po stronie Wykonawcy 

imię i nazwisko: ……….., adres: ………., tel. ………., adres e-mail: ………, 

2. W razie przewidywanej nieobecności osoby, o której mowa w ust. 1, Strony zobowiązują się 

do wcześniejszego wyznaczenia zastępcy i powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 

Zmiana jest skuteczna od momentu poinformowania o tym fakcie drugiej Strony. Zmiana 

osób, o których mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany umowy. 

3. Wszelkie uzgodnienia, informacje, wnioski i inne dokumenty, których konieczność bądź 

obowiązek złożenia wynika z umowy powinny być sporządzane pisemnie i będą uważane za 

skutecznie doręczone po przekazaniu pocztą elektroniczną za potwierdzeniem odbioru na 

adresy podane w ust. 1. 

4. W przypadku jakiejkolwiek zmiany adresów lub numerów wskazanych w ust. 1, Strony 

zobowiązane są do natychmiastowego poinformowania o dokonanej zmianie. Zmiana jest 
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skuteczna od momentu poinformowania o niej drugiej Strony. Zmiany adresów lub numerów 

określonych w ust. 1 w całości lub w części nie stanowią zmiany umowy. W przypadku 

niepowiadomienia zgodnie z umową o zmianie adresu przez którąkolwiek ze Stron adresem 

wiążącym jest ostatni z prawidłowo podanych adresów. 

5. Strony ustalają, że językiem stosowanym podczas realizacji umowy jest język polski.  

W przypadku gdy po stronie Wykonawcy w spotkaniach i uzgodnieniach z Zamawiającym 

występują osoby nieposługujące się językiem polskim, Wykonawca zobowiązany jest 

zapewnić komunikację pomiędzy Stronami w języku polskim. 

 

 

§ 9. 

Zmiany umowy 

Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody Zamawiającego i Wykonawcy wyrażonej w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności, chyba, że umowa stanowi inaczej. 

 

 

§ 10. 

Poufność informacji 

1. Na podstawie umowy Wykonawca nie jest uprawniony do udostępniania danych osobowych 

słuchaczy studiów komukolwiek, w innym celu niż wykonanie umowy. 

2. W przypadku udostępnienia danych osobowych w celu wykonania umowy Wykonawca 

zobowiązuje się zabezpieczyć dane osobowe przed dostępem osób nieuprawnionych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji umowy i po jej 

zakończeniu:  

1) wszelkich materiałów, dokumentów czy informacji otrzymanych lub uzyskanych od 

Zamawiającego w jakikolwiek sposób lub jakąkolwiek drogą w związku z zawarciem lub 

realizacją postanowień umowy; 

2) danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem postanowień 

umowy,  

3) wszelkich informacji, materiałów i dokumentów dotyczących Zamawiającego, 

uzyskanych w inny sposób niż przewidziany w pkt 1 i 2. 

4. Obowiązek, o którym mowa powyżej nie dotyczy informacji, dokumentów i materiałów 

dotyczących Zamawiającego podanych przez niego do publicznej wiadomości. 

 

 

§ 11. 

Siła wyższa 

1. Niewykonanie w całości lub w części zobowiązań Stron wynikających z niniejszej umowy 

nie może być wykorzystane wobec drugiej Strony do dochodzenia roszczeń, jeśli przyczyną 

niewykonania jest siła wyższa. 

2. Siła wyższa - wydarzenie lub okoliczność o charakterze nadzwyczajnym, na którą  

Wykonawca ani Zamawiający nie mają wpływu, wystąpieniu której Wykonawca ani 

Zamawiający, działając racjonalnie, nie mogli zapobiec przed zawarciem Umowy, której,  
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w przypadku jej wystąpienia, Wykonawca ani Zamawiający, działając racjonalnie, nie mogli 

uniknąć lub jej przezwyciężyć, oraz która nie może być zasadniczo przypisana Wykonawcy ani 

Zamawiającemu. W szczególności za siłę wyższą uznaje się klęski żywiołowe takie jak 

powodzie, pożary, huragany, epidemie, inne zdarzenia spowodowane siłami przyrody, stany 

określone w Rozdziale XI Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, strajki, zamieszki, rozruchy, 

działania o charakterze zbrojnym, a także działania władz publicznych, na które Wykonawca 

nie ma wpływu, mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonywania umowy. 

3. Na skutek siły wyższej terminy określone w Załącznikach nr 2-3 do umowy zostaną 

przedłużone o czas trwania ww. siły, pod warunkiem dostarczenia w terminie 7 dni 

kalendarzowych od dnia zaistnienia siły wyższej, przez Stronę dotkniętą wystąpieniem siły 

wyższej, dokumentu potwierdzającego zaistnienie siły wyższej, wystawionego przez właściwy 

organ administracji publicznej albo w terminie 7 dni kalendarzowych od ustania siły wyższej, 

jeśli dotrzymanie terminu określonego wyżej nie było możliwe.  

 

 

§ 12. 

Ochrona danych osobowych 

1. Zamawiający i Wykonawca są odrębnymi administratorami danych osobowych w rozumieniu 

art. 4 pkt 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/6799                                                

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO). 

2. Strony oświadczają, iż dysponują środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym 

personelem, co umożliwia prawidłowe wykonanie czynności wynikających z administrowania 

danymi osobowymi. 

3.  Strony zapewniają, że dostęp do danych osobowych będą miały osoby upoważnione  

i zobowiązane do zachowania danych w tajemnicy, chyba że będą to osoby zobowiązane do 

zachowania tajemnicy na podstawie ustawy. 

4. Każdy administrator odpowiada za swoje działania i zaniechania w zakresie przestrzegania 

przepisów RODO. 

5. W celu realizacji umowy Zamawiający udostępnia Wykonawcy następujące dane osobowe 

słuchaczy niezbędne do realizacji studiów podyplomowych: imię i nazwisko, miejsce pracy, 

stanowisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej. 

6. W celu realizacji przez Wykonawcę obowiązku przekazania Zamawiającemu dokumentacji 

zawierającej dane osobowe słuchaczy studiów podyplomowych, Wykonawca jako odrębny 

administrator danych osobowych samodzielnie pozyskuje zgody słuchaczy studiów 

podyplomowych na przetwarzanie ich danych osobowych w celach określonych niniejszą 

umową. 
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§ 13. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy powszechnie 

obowiązujące, w tym w szczególności ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny  

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.) oraz ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o 

szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. 2021 poz. 478, z późn. zm.).  

2. W przypadku wystąpienia rozbieżności w interpretacji umowy Strony będą się posługiwać 

postanowieniami oferty i ogłoszenia o zamówieniu. 

3. Wykonawca przedkłada Oświadczenie stanowiące Załącznik nr 9 do umowy. 
4. Spory związane z umową rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę wraz z załącznikami sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch 

dla Zamawiającego i jednego dla Wykonawcy.  

6. Integralną część umowy stanowią Załączniki do umowy. 

 

 

 

 

 

Zamawiający:                                                                                      Wykonawca: 
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Załącznik nr 1 do umowy nr…………….  

 

Ramowy program studiów podyplomowych „Transformacja cyfrowa” 

w roku akademickim 2021/2022 

 

Lp.    Program ramowy - przedmioty 

Liczba godzin 
dydaktycznyc

h dla 
słuchaczy 

I. Moduł: STRATEGIA CYFROWA  

 
18 

1.  Megatrendy we współczesnej gospodarce 4 

2.  Zarządzanie strategiczne 4 

3.  Nowe modele biznesowe 5 

4.  Strategie cyfrowe 5 

II. Moduł: TRANSFORMACJA CYFROWA DOŚWIADCZEŃ KLIENTA 38 

5.  Klient w erze cyfrowej – customer experience - warsztaty design thinking 30 

6.  Marketing i zarządzanie marką w mediach społecznościowych 4 

7.  Wykorzystanie zaawansowanej analizy danych i Data Science 4 

III. Moduł: ROZWÓJ I ZARZĄDZANIE PRODUKTAMI I USŁUGAMI W 

GOSPODARCE CYFROWEJ (poz. 10 wykładowcy wskazani przez 

Zamawiającego) 

46 

8.  Przedsiębiorczość 12 

9.  Zarządzanie projektami 12 

10.  Rozwój nowych produktów i zarządzanie innowacjami 16 

11.  Internet of Things 6 

IV. Moduł: CYFRYZACJA OPERACJI  45 

12.  Cyfryzacja operacji back-office 6 

13.  Sztuczna inteligencja 6 

14.  Nowe trendy technologiczne - warsztaty 6 

15.  Robotyka 6 

16.  Uczenie maszynowe 6 

17.  Wizualizacja danych 7 

18.  Business Intelligence 8 

V.  Moduł: SYSTEMY IT W TRANSFORMACJI CYFROWEJ 25 

19. Transformacja do chmury 5 
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20. Strategia i architektura chmurowa 5 

21. Architektura digitalowa 5 

22. Bezpieczeństwo 10 

VI. Moduł: TRANSFORMACJA CYFROWA W BIZNESIE 20 

23. Studia przypadków i prezentacje studentów 20 

VII.  SEMINARIUM DYPLOMOWE 13 

Razem: 205 

 
 

Załącznik nr 2 do umowy nr…………….  

Terminy realizacji umowy 
 

Nr zjazdu Termin zjazdu 

1.  09-10.10.2021 r., w tym inauguracja studiów 

2.  23-24.10.2021 r. 

3.  06-07.11.2021 r. 

4.  27-28.11.2021 r. 

5.  11-12.12.2021 r. 

6.  08-09.01.2022 r. 

7.  22-23.01.2022 r. 

8.  05-06.02.2022 r. 

9.  19-20.02.2022 r. 

10.  05-06.03.2022 r. 

11.  19-20.03.2022 r. 

12.  02-03.04.2022 r. 

13.  23-24.04.2022 r. 

14.  07-08.05.2022 r. 

15.  21-22.05.2022 r., w tym obrona prac końcowych 

16.  uroczyste zakończenie studiów – termin do uzgodnienia  
z Zamawiającym 

W razie konieczności (w przypadkach losowych) Wykonawca uzgodni z Zamawiającym 

dodatkowy termin obrony prac końcowych.  

 

 

Załącznik nr 3 do umowy nr…………….  

Wzór terminarza płatności 
 

Lp. Termin zjazdu Kwota płatności 

1   

…   
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Załącznik nr 4 do umowy nr…………….  

Wzór szczegółowego programu 
 

CEL GŁÓWNY:  

CELE SZCZEGÓŁOWE:  

METODY DYDAKTYCZNE:  

ŚRODKI DYDAKTYCZNE:  

LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH:  

Lp. 
Temat 

(części szkolenia) 

Metoda 

dydaktyczna 

Czas 

(godziny 

dydaktyczne 

/min) 

Uwagi 

(środki 

dydaktyczne) 

1.     

2.     

3.     

…     

 
 

 
Załącznik nr 5 do umowy nr…………….  

Wzór listy obecności 
(zostanie przekazany wybranemu Wykonawcy po zawarciu umowy) 

 
 

Załącznik nr 5a do umowy nr…………….  

Wzór zbiorczego wydruku potwierdzającego logowanie i obecność słuchaczy 
 w zajęciach online 

(zostanie przekazany wybranemu Wykonawcy po zawarciu umowy) 
 
 

Załącznik nr 6 do umowy nr…………….  

Wzór dziennika zajęć  
(zostanie przekazany wybranemu Wykonawcy po zawarciu umowy) 
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Załącznik nr 7 do umowy nr…………….  

Wzór arkusza indywidualnej oceny zajęć 
 

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY ZAJĘĆ 
 
 

Uprzejmie prosimy o wypełnienie formularza. Przekazane informacje pozwolą ocenić efektywność przeprowadzonych zajęć. Prosimy 

o wypełnienie wszystkich rubryk i przekazanie arkusza organizatorowi studiów. 

1. DANE O STUDIACH 

Nazwa kierunku studiów: [wypełnia organizator studiów] 

Termin: [wypełnia organizator studiów] 

Miejsce: [wypełnia organizator studiów] 

Wykonawca: [wypełnia organizator studiów] 

Nr ewidencyjny: [wypełnia organizator studiów] 

 

2. INFORMACJE O UCZESTNIKU STUDIÓW 

□ kobieta □ mężczyzna 

Czy jesteś: 

□ pracownikiem służby cywilnej     

□ pracownikiem na wyższym stanowisku w służbie cywilnej  
□ urzędnikiem służby cywilnej  

 

□ funkcjonariuszem Służby Celno-Skarbowej 

□ funkcjonariuszem na wyższym stanowisku w Służbie Celno-Skarbowej   

     

□ pracownikiem zatrudnionym w ramach Kodeksu Pracy     

 

3. OCENA ZJAZDU 

1. 
Czy dzięki udziałowi w zajęciach zdobyłaś/eś  nową wiedzę/nowe umiejętności 

potrzebne na Twoim stanowisku pracy? 
TAK / NIE  

2. Czy dzięki uczestnictwu w zajęciach podniosłaś/eś swoje kompetencje zawodowe? TAK / NIE 

3. Czy cele zajęć były jasne i zrozumiałe? TAK / NIE 

4. 
Czy poleciłbyś te zajęcia innym? Jeżeli tak, to komu? 

……………………………………………………………………………………… 
TAK / NIE 

 

Jak oceniasz: 

 
(1–bardzo nisko, 6–bardzo wysoko) 

5. Program zrealizowanych zajęć 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

6. Metody dydaktyczne 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

7. Przydatność materiałów dydaktycznych nie dotyczy 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

8. Wyposażenie sali dydaktycznej nie dotyczy 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

9. Jakość wyżywienia nie dotyczy 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

10. Jakość zakwaterowania nie dotyczy 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

11.  Ogólna ocena zajęć 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 
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4. OCENA TRENERA/WYKŁADOWCY 

Czy zgadzasz się z poniższymi stwierdzeniami: 

 

Imię i nazwisko trenera/wykładowcy:.……… [wypełnia organizator studiów] 

 

(1 – zdecydowanie nie zgadzam się, 

6 – zdecydowanie zgadzam się) 

1. Trener/wykładowca był przygotowany merytorycznie do prowadzenia zajęć 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

2. Trener/wykładowca posiadał umiejętność przekazywania wiedzy 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

3. Postawa trenera/wykładowcy była przyjazna i zaangażowana 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

4. Trener/wykładowca stosował różnorodne metody aktywizacji 1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6 

 

5. UWAGI DOTYCZĄCE OCENY STUDIÓW 

1. Jakie aspekty zajęć szczególnie Ci się podobały? 

 

 

 

 

 

2. Jakie aspekty zajęć wymagają zmiany? 

 

 

 

 

 

 
 

Dziękujemy za wypełnienie formularza. 

 

Załącznik nr 8 do umowy nr…………….  

Wzór zbiorczego arkusza oceny zajęć zrealizowanych w trybie stacjonarnym  
(zostanie przekazany wybranemu Wykonawcy po zawarciu umowy) 

 
 

Załącznik nr 8a do umowy nr…………….  

Wzór zbiorczego arkusza oceny zajęć zrealizowanych w trybie online 
(zostanie przekazany wybranemu Wykonawcy po zawarciu umowy) 

                                                                      

   Załącznik nr 9 do umowy nr ………..….. 

Oświadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków przewidzianych 

w art. 13 lub art. 14 RODO w celu realizacji zamówienia publicznego (umowy). 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu realizacji 
zamówienia  publicznego …………………………………………** 

 

 
…………………………………………………………… 

Podpis Wykonawcy albo osoby lub osób uprawionych 
do reprezentowania Wykonawcy 
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*  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)  

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 
Uwaga: 

1. Zamawiający przez realizację zamówienia publicznego rozumie m.in. przeprowadzenie studiów, egzaminów, 
zaliczeń, umieszczenie danych osobowych osoby fizycznej (Wykładowcy) w dokumentacji prowadzonej przez 
Zmawiającego ( np. arkusz indywidualnej oceny zajęć oraz zbiorczy arkusz oceny zajęć dla potrzeb dokonania oceny 
wykładowców przez uczestników, dziennik zajęć, harmonogram zjazdu, protokół egzaminacyjny, prace końcowe),                
a także w przypadku korzystania z noclegu w dokumentacji meldunkowej.  
2. Oświadczenie wymagane jest również w przypadku zmiany osób  fizycznych (Wykładowców) w trakcie realizacji 
zamówienia publicznego. 

 

 


