ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkota Skarbowosci (Zamawiajacy) zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na
przeprowadzenie zajg¢ i przygotowanie materialow dydaktycznych na szkolenia pt.: ”"Zarzqdzanie

ryzykiem” dla okoto 200 pracownikéw Ministerstwa Finansow.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2) Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) opracowania i uzgodnienia z Zamawiajagcym autorskiego programu szkolenia wg. wzoru
stanowiacego zalacznik nr 1 do zapytania oraz zawierajacego zagadnienia wymienione
w zalaczniku nr 2 do zapytania - kazde szkolenie powinno trwa¢ 16 godzin dydaktycznych;

b) opracowania i uzgodnienia z Zamawiajagcym materiatow dydaktycznych oraz przekazania
ich Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego uczestnika szkolenia
w wersji papierowej, a takze dostarczenia tych materiatéw do miejsca realizacji szkolenia,
gdzie odbywaé sie beda szkolenia, najpézniej w dniu rozpoczecia szkolenia;

c) zapewnienia uczestnikom szkolenia mozliwosci konsultowania z prowadzacym tematoéw
omawianych podczas szkolenia, m.in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni po zakonczeniu
szkolenia za pomoca poczty elektronicznej (udzielanie odpowiedzi droga elektroniczng
na pytania uczestnikéw dotyczace tematéw poruszanych podczas szkolenia).

d) przeprowadzenia szkolefi w miejscach i terminach podanych w pkt. 3;

3) Grupy szkoleniowe beda si¢ sktada¢ z maksymalnie 22 os6b na kazdym szkoleniu.

2. O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, kt6rzy spelniaja nastepujace warunki:

1) dysponuja pracownikami lub wspéipracownikami zapewniajacymi nalezyta realizacj¢ szkolenia,
w szczegolnosci dysponuja co najmniej jednym wykladowca wyznaczonym do realizacji
zaméwienia, ktory przeprowadzil w ciagu ostatnich 24 miesigcy minimum 4 szkolenia,
trwajacych co najmniej 14 godzin dydaktycznych kazde, dla jednostek administracji publicznej
w zakresie Zarzgdzania ryzykiem Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy
zalaczyé wykaz zgodnie ze wzorem wraz z dokumentami, potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie ustugi (dokumenty powinny dotyczy¢ danego wykiadowcy i by¢ wystawione przez
podmioty dla ktérych zostaty przeprowadzone szkolenia).

2) nie zalegaja z oplacaniem podatkéw i sktadek ZUS, na potwierdzenie czego do oferty nalezy

zalgczy¢ zaswiadczenie/o$wiadczenie.
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3. Miejsca i terminy realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Miejsce: Krajowa Szkota Skarbowosci, ul. Okrzei 4, 03-710 Warszawa,

Terminy:
1) 23-24.07.2018r.
2) 30-31.07.2018r.
3) 06-07.08.2018 r.
4) 20-21.08.2018r.
5) 27-28.08.2018 .
6) 10-11.09.2018r.
7) 12-13.09.2018r.
8) 17-18.09.2018 r.
9) 10-11.10.2018r.

Na sali wykladowej dostepny jest internet, laptop dla wyktadowcy, projektor multimedialny oraz
tablica typu flip-chart.
2) Miejsce: Filia Krajowej Szkoty Skarbowosci w Bialobrzegach , ul. Wczasowa 50, 05-127
Biatobrzegi
Termin: 10. 22-23.10.2018 r.
Na sali wykladowej dostepny jest internet, laptop dla wyktadowcy, projektor multimedialny
oraz tablica typu flip-chart.

4. Opis sposobu obliczenia ceny, rozliczenia i platnosci:

1) Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia,
w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, oplaty i nalezne podatki.

2) Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

3) Platno$¢ nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w terminie do 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

4) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia wyktadowcow.

5) Szkolenie jest finansowane w catosci ze $rodkéw publicznych. Ceng oferty nalezy podac jako
kwote netto i brutto.

5. Sposéb przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku
komputerowego.
2) Oferta musi zawierac:
a) peing nazwe Wykonawcy z danymi teleadresowymi,
b) ceng oferty zawierajaca wszelkie koszty wraz z podaniem cen za realizacj¢ szkolenia we
wszystkich terminach,
¢) potwierdzenie terminéw realizacji szkolenia,
d) wykaz potwierdzajacy wymagane do$wiadczenie zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 5 do
zapytania wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte przeprowadzenie szkole,
e) kwestionariusze kwalifikacji zawodowych wyktadowcoéw zgodnie ze wzorem w zalgczniku
nr 6,
f) podpisane o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w zamoéwieniu na ..................
zgodnie z zalacznikiem nr 3.
g) podpisane o$wiadczenie o wypelnieniu obowiazkéw przewidzianych w art. 13 lub art.14
RODO w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z zalgcznikiem
nr 4.
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6. Kryteria oceny ofert:
Oferty beda oceniane wg ponizszych kryteriow:
1) cena: 80%;
2) doswiadczenie wyktadowcy: 20%;
ad 1)
Sposéb dokonania oceny w kryterium ,,Cena”
Cena = 80 x cena brutto oferty najtanszej/cena brutto oferty badane;.
Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 80 punktow.

ad 2)

Spos6b dokonania oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie wykladowcy™:

Wykazanie nalezytego przeprowadzenia szkolen dla administracji publicznej w zakresie
Zarzqdzania ryzykiem ponad wymagane 4 szkolenia w okresie do 24 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert — 2 punkty za kazde kolejne szkolenie zamknigte, jednak nie wigcej niz 20
punktéw. (punkty uzyskane przez wykladowcow wskazanych do realizacji zamOwienia beda
sumowane).

Za kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy” mozna maksymalnie uzyska¢ 20 punktéw.

Oferta, ktora uzyska najwigksza liczb¢ punktéw (cena + doswiadczenie wykladowcy) zostanie
uznana za oferte najkorzystniejsza. L.gczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 100.

7. Termin i sposéb skladania ofert:
1) Oferte nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej na adres e mail: anna.kempisty@mf.gov.pl .
2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 5 lipca 2018 r. o godzinie 10.00
8. Termin zwiazania oferta:
1) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona oferta przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu ztozenia oferty.

9. Klauzula informacyjna
1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,,RODO”, informuje, ze:

— Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoty Skarbowosci
03-710 Warszawa, ul. Okrzei 4.

— Kontakt do Inspektora Ochrony Danych osobowych w Krajowej Szkole Skarbowosci to:
iod.kss@mf.gov.pl , tel. 22/5112173.

— Pana/Pani dane osobowe przekazane przez Pana/Panig przetwarzane beda na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr
postepowania 0301.ELZ.260.2.17.2018, prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego ( art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 z p6zn. zm.),

— odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostgpie do informacji publicznej
z dnia 26 wrzesnia 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepisow ogoélnych.

— Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach
0 archiwizacji.

— Przyshuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
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sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

— W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Krajowa Szkolg Skarbowosci Pana/Pani danych
osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10.Inne informacje:

1) Postepowanie jest jawne. Cze$ci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
powinny byé zawarte w ofercie w sposéb umozliwiajacy Zamawiajagcemu udostepnienie
jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujgcych informacji: nazwy
(firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamdwienia, terminu wykonania zamdwienia,
warunkow platnosci.

2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Przed uptywem terminu skfadania ofert
Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

3) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem zalaczonym
do niniejszego Zapytania ofertowego.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie, ze terminy szkolen moga ulec zmianie w uzasadnionych
przypadkach,

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

6) W przypadku wplynigcia jednej oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji
warunkow zamdwienia.

7) Na wniosek Zamawiajacego Wykonawca bedzie zobowiazany do przekazania Zamawiajgcemu
przyktadowych materiatéw przed podpisaniem umowy.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi Oferentami w celu
doprecyzowania ofert.

9) Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego, jak réwniez
nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

11. Osoba do kontaktu:
Anna Kempisty, tel. 22 511 2176, e-mail: anna.kempisty@mf.gov.pl .

Miejscowos¢, dnia Zf - 0 ! SRR 20 Xoku ..........................

DYREKTOR

Krajowej Szkoly i s
Afkallius‘, 3111’4{4/\/




Zalacznik nr 1
Wzér programu szkolenia

PROGRAM SZKOLENIA

TYTUL SZKOLENIA:
GRUPA DOCELOWA:
CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

METODY DYDAKTYCZNE: np. dyskusja moderowana, praca w grupach, wyktad interaktywny,
praca indywidualna, burza mézgoéw

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, mapy, kwestionariusze

LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH: 16

Czas .
Temat Exep
Lp. i (godziny o
(czesci) dydaktyczna dydaktyczne Gerart
/min) dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? Czego
potrzebuje?
TreSci warsztatow wskazane w np. wyklad, mini
punktach w Programie dzielimy na wyktad, warsztaty, Jakich pomocy
czesci, czyli poszczegoélne praca potrzebuje aby
zagadnienia realizowane w indywidualna, zrealizowac
ramach danej tresci warsztatéw | praca w grupach, temat, osiagnac
dyskusija cel,
1.
25
2k
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Zalgcznik nr 2

Zarzadzanie ryzykiem — zagadnienia do szkolenia:

Co to jest ryzyko — definicja, czym jest ryzyko, dlaczego warto zarzadzac¢ ryzykiem.

Co jest zrédtem ryzyka i na ile da si¢ nim zarzadzac? Korzysci z zarzadzania ryzykiem.

Idea zarzadzania ryzykiem (zasady tadu korporacyjnego i kontroli wewnetrznej).

Zarzadzanie ryzykiem nie tylko jako obowiazek wynikajacy ze standardéw kontroli zarzadcze;j.
Rodzaje ryzyka, klasyfikacja. Ryzyko strategiczne, a ryzyko operacyjne /Rozne klasyfikacje ryzyka/

Standardy zarzadzania ryzykiem. Najpopularniejsze modele zarzadzania ryzykiem: model
brytyjskiego Instytutu Zarzadzania Ryzykiem (Institute of Risk Management) oraz COSO-ERM, czyli
zarzadzanie ryzykiem korporacyjnym. Inne wybrane modele.

Proces zarzadzania ryzykiem.
Narzedzia i metody wykorzystywane w identyfikacji, klasyfikacji, analizie i pomiarze ryzyka.
Narzedzia i techniki oddziatywania na ryzyko.

Zarzadzania ryzykiem we wszystkich aspektach dzialalnosci organizacji: w projektach, programach

i portfelach, a takze w codziennej dziatalnosci operacyjne;j.

Metodyki zarzadzania ryzykiem zgodne z wszystkimi wymaganiami okreslonymi w Standardach
kontroli zarzadczej.
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Zalacznik nr 3

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o spelnieniu warunkow udzialu w ZamoOwieniu na ........ccoeeieiiiniiiiiiniiiiiiinii

Niniejszym o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w wyzej wymienionym zamoéwieniu

okreslone w zapytaniu ofertowym.

Os$wiadczam rowniez, ze nie zalegam z oplacaniem podatkéw i sktadek ZUS.

(miejsce, data) (piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 4

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o wypeknieniu obowiazkéw przewidzianych w art. 13 lub art.14 RODO
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

Niniejszym o$wiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub
art. 14 RODO* wobec oso6b fizycznych , od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego

W niniejszym zapytaniu**

(miejsce, data) (pieczg¢ imienna i podpis Wykonawcy)

*  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1).

*x W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub

zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art.13 ust4 lub art.14 ust.5 RODO tresci
o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia przez jego wykreslenie)
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Zalacznik nr 5

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ
potwierdzajacy spelnienie warunkéw udzialu w zaméwieniu, okreslonych w pkt 2 zapytania do
skladania ofert

Doswiadczenie wyktadowcy w prowadzeniu szkolen w zakresie zarzadzania ryzykiem dla jednostek
administracji publiczne;j:

Lp. | Tytul szkolenia Odbiorca szkolenia Termin szkolenia

1%
21
3

Do kazdej zrealizowanej uslugi wymienionej powyzej nalezy zalaczy¢ dokument, w ktérym
podmiot, dla ktorego zostalo przeprowadzone szkolenie potwierdza, ze usluga ta zostala
zrealizowana nalezycie (np. referencje).

(miejsce, data) (piecze¢¢ imienna i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 6

KWALIFIKACJE ZAWODOWE

1. Imie i nazwisko

Data Czytelny podpis
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UMOWA NIr: cccocecveennes

Zawarta W dniu ....eeeeeee. pomiedzy Skarbem Panstwa — Krajowa Szkotg Skarbowosci
z siedziba w Warszawie przy ul. Okrzei 4, NIP 113-29-32-391, Regon 366664067, zwana
dalej ,,Zamawiajacym”, repreZentowang PIZEZ «eueeeeeeeseesssersusssasnnnsnenansessesaessssn "

a

1) w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczq

np. Janem Nowakiem Zam. ......cccceeviiiniiiiieiieiiicinnanes - prowadzacym dzialalnos¢
pod firma ......cccceeeeeee z siedzibg W .......covenenn. , adres: ul.........oooiininin , adres do
korespondencji: .............ceenen. R \) | U s RBEOMN. - .55 cuevnnne , wpisanym do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej
zdnia ... ...oooeiiinnn r. stanowiacym Zatgcznik nr 1, zwanym dalej ,,Wykonawca”.

2) w przypadku gdy osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢é gospodarczq zawiqzaly spolke

cywilng

np. AB — prowadzaca dzialalno$¢ pod firma ........ccceeeeiuiiiiiniiiniincneeceee z siedziba
W oteineennennenns T SR , adres do korespondencji: ...............o.. , NIP
.................. , REGON ............, wpisang (-ym) do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
zgodnie z wydrukiem
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia .............. r.
stanowigcym Zaltacznik nr 1,

np. CD — prowadzaca dzialalno$¢ pod firmg .........ccoeceiiiriniininiinninecneen z siedziba
L. T T o , adres do korespondencji: .................. ;
NIP..ooviiiiieeeenees S REGON ..coovaiiivm , wpisang do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej

zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia
.................. stanowigcym Zalacznik nr 2,

dziatajace na podstawie umowy spotki cywilnej pod Nazwg ypeeeeeeeeeeceeennes s.c.” zwane dalej
,,Wykonawca”.
3) w przypadku 0séb prawnych (spotek handlowych)
ST g TR z siedzibg W .....coooiiiiinnn N , adres do
Eovespondencii: ......cc.oonveieee , wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego
przez Sad REONOWY W.......coooiiiiiiiiiiiinnnnn o e i e Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego , pod numerem BRS. i s DHP......ccomneonus -
REGON............ TEPTEZENTOWANG PIZEZ . ..evvevnnnernnnrnnarnarnannenes , zgodnie z odpisem
AL SR T - , ktorego kopia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy zwang
dalej Wykonawca.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do
a) przeprowadzenia 10 szkolen nt. Zarzadzanie ryzykiem dla ok. 200 oséb
wyznaczonych przez Zamawiajacego, zgodnie z programem szkolenia
stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy, W nastepujacych miejscach i
terminach:

1) Miejsce: Krajowa Szkota Skarbowosci, ul. Okrzei 4, 03-710 Warszawa,
Terminy:

15 23-24.07.2018 r.
2. 30-31.07.2018 r.
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B w2 A,

06-07.08.2018 1.
20-21.08.2018 1.
27-28.08.2018 r.
10-11.09.2018 1.
12-13.09.2018 1.
17-18.09.2018 r.
10-11.10.2018 r.

B O S

2) Miejsce: Filia Krajowej Szkoty Skarbowosci w Bialobrzegach , ul.
Wczasowa 50, 05-127 Bialobrzegi
Termin: 10. 22-23.10.2018 r.

b) opracowania materialow dydaktycznych oraz przekazanie ich Zamawiajacemu
w wersji elektronicznej i powielenie dla kazdego uczestnika szkolenia w wersji
papierowej najpozniej w dniu rozpoczgcia szkolenia. Na stronie tytulowej
materialow dydaktycznych Wykonawca umiesci logotyp Zamawiajacego,

¢) umozliwienia konsultowania z Wykonawca tematow omawianych podczas
szkolenia, m. in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni po zakonczeniu
szkolenia za pomoca poczty elektronicznej.

2 Szkolenie okreslone w ust. 1 ustala sie na 16 godzin dydaktycznych (.... zt za 1

godz.). Przez jedng godzing dydaktyczng rozumie sie¢ 45 minut. Wykonawca
zobowiazany jest potwierdzi¢ podpisem w dzienniku zaje¢ przygotowanym przez
Zamawiajacego liczbe godzin przeprowadzonych zajec.

§2

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za poziom nauczania oraz prawidtowy dobor

metod i materiatéw dydaktycznych.

. W przypadku niemoznosci przeprowadzenia wyktadéw przez osobg wyznaczong

przez Wykonawcg, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zastgpstwa. Zmiana
ktorejkolwiek z oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji umowy moze
nastapi¢ wylacznie za zgoda Zamawiajacego, przy czym nowa osoba musi posiada¢
kwalifikacje i do$wiadczenie co najmniej takie jak osoba, ktoérg zastepuje i zgodnie
z profilem funkcji jaka bedzie wypelniata. W przypadku zmiany Wykladowcy,
Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu najpozniej do dnia
rozpoczecia zaje¢ oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub art.14 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogédlne rozporzqdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), W celu realizacji umowy.

. Zmiana wykladowcy moze nastapi¢ wylacznie w przypadkach losowych. Dowody

na wystapienie przypadku losowego, w wyniku ktorego Wykonawca wnioskuje
o zmiane wykladowcy, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w dniu zlozenia
wniosku o zmiang wykladowcy.

. Zmiana wykladowcy wyznaczonego przez Wykonawce do realizacji umowy nie

wymaga aneksu do umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego

o wszystkich zdarzeniach majgcych lub mogacych mie¢ wplyw na wykonanie
Umowy, dotyczacych zaréwno terminéw, jak i zakresu rzeczowego, W tym
0 wszczeciu wobec niego postgpowania egzekucyjnego, naprawczego i
likwidacyjnego, nie pdzniej niz w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od daty
powziecia wiadomosci przez Wykonawcg o takich zdarzeniach.
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§3

Wykonawca oswiadcza, ze:

a) przedmiot umowy okreslony w § 1 bedzie wolny od wad prawnych i nie bedzie
narusza¢ praw autorskich oséb trzecich,

b) posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie i Srodki materialne
oraz urzadzenia niezb¢dne do wykonania umowy oraz zobowigzuje si¢ do jej
wykonania z zachowaniem nalezyte; staranno$ci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju,

¢) zobowigzuje si¢ do ochrony i zachowania w poufnosci wszystkich informacji
uzyskanych przez niego w zwiazku z zawarciem lub wykonaniem umowy
i nie ujawniania ich osobom trzecim oraz do niewykorzystywania ich do innych
celow, niz zwigzane z zawarciem lub wykonaniem umowy, Zz wylgczeniem
sytuacji, gdy obowigzek ich ujawnienia bedzie wynikal z obowigzujacych
przepisow prawa lub nastgpowal na zadanie uprawnionego organu. Klauzula
poufnosci nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy
powszechnej oraz dostepnej dla ogblu. Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za niezachowanie poufnosci ww. informacji. Obowiazek
i zasady zachowania poufnosci w/w informacji pozostaja w mocy takze
po wygasnieciu umowy.

§4

. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie,

wszelkich informacji o przebiegu wykonywania przez Wykonawce przedmiotu
umowy i umozliwienia mu dokonywania kontroli prawidtowosci tego wykonania.

. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ merytoryczng za wykonanie przedmiotu

umowy okreslonego w § 1 w stosunku do Zamawiajgcego, z Wwylgczeniem
odpowiedzialnosci w stosunku do 0séb trzecich.

§5

. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwiazania Umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w trybie natychmiastowym, jezeli:

a) Wykonawca bedzie wykonywal przedmiot umowy w sposob nienalezyty,
niezgodny z postanowieniami umowy,

b) wystapia okolicznosci uniemozliwiajace realizacje umowy, ktérych Zamawiajacy
nie mogl przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

. W przypadku  niewykonania ~ umowy badz  rozwigzania ~ UmMOWYy

z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna
w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu

kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia, o ktorym mowa w §6 ust. 2.

Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje si¢ m.in. niezrealizowanie liczby godzin
przewidzianych w programie szkolenia, przeprowadzenie szkolenia, po ktorym
$rednia ocena wyktadowcy wyrazona przez uczestnikow w pkt. 2 Arkusza
indywidualnej oceny szkolenia wyniesie ponizej 3,5 punktéw stanowigcym zalgcznik
nr 2 do umowy.

. W przypadku powierzenia przez Wykonawcg, bez zgody Zamawiajacego, wykonania

przedmiotu umowy okreslonego w § 1 osobom trzecim, Wykonawca zaplaci karg
umowna w wysokos$ci 10% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogo6lnych

odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kary umownej. Kara umowna moze by¢
potracona z wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgodg.



§6

1. Cena brutto za wykonanie przedmiotu umowy Wynosi .......... zt (stownie:
................... ), czyli ..... zt za 1 godzing dydaktyczna szkolenia.

2. Cena za przeprowadzenie jednego szkolenia WL L senisravon zt brutto
RSIOIER: . oo veimiiimsanaie )

3. Organizowane szkolenie jest elementem ksztalcenia zawodowego pracownikow
resortu finanséw. Szkolenie jest finansowane w catosci ze Srodkow publicznych.

4. W cenie za wykonanie przedmiotu umowy zostaly uwzglednione wszelkie koszty
zwiazane z realizacja przedmiotu umowy, w tym koszty za materialy dydaktyczne,
podatki i inne naleznosci.

5. Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 zostanie przelane na konto bankowe Wykonawcy
w okresie do 21 dni po potwierdzeniu wlasciwego wykonania przedmiotu umowy na
podstawie analizy arkuszy indywidualnej oceny szkolenia. Za date dokonania zaplaty
uznaje sie date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu, zakwaterowania i Wwyzywienia
wyktadowcow. W przypadku korzystania przez Wyktadowce z zakwaterowania i/lub
wyzywienia u Zamawiajacego, Wykonawca wyraza zgode na potracenie
z wynagrodzenia kosztow zakwaterowania i wyzywienia.

7. W przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych dziata, niewskazanych
bezposrednio w umowie, niezbgdnych do prawidtowej realizacji umowy, Wykonawca
nie bedzie z tego tytutu zadat dodatkowego wynagrodzenia, o ile dziatania te nie beda
spowodowane dodatkowymi wymogami Zamawiajacego ponad to, co zostalo
okre$lone w umowie.

§7

Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony i zachowania w poufnosci wszystkich
informacji uzyskanych przez niego w zwiazku z zawarciem lub wykonaniem umowy
i nie ujawniania ich osobom trzecim oraz do niewykorzystywania ich do innych
celéw, niz zwiazane z zawarciem lub wykonaniem umowy, z wylaczeniem sytuacji,
gdy obowiazek ich ujawnienia bedzie wynikal z obowigzujacych przepisow prawa
lub nastepowal na zadanie uprawnionego organu. Klauzula poufnosci nie obejmuje
informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy powszechnej oraz dostgpnej
dla ogéhu. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za niezachowanie poufnosci
ww. informacji. Obowiazek i zasady zachowania poufno$ci w/w informacji pozostaja
w mocy takze po wygasnigciu umowy.

§8

1. Wykonawca niniejszym podaje dane do kontaktu: e-mail: .........cooeeiiiiiiiininns ,
11-) OO

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje si¢ powszechne przepisy,
w szczegblnosci przepisy kodeksu cywilnego oraz innych obowiazujacych aktow
prawnych.

3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 3 1 § 2 ust. 4.

4. W przypadku zmiany adreséw, Strony zobowigzane sa do natychmiastowego
poinformowania o dokonanej zmianie. Zmiana jest skuteczna od momentu
poinformowania o niej drugiej Strony. Zmiany adres6w nie stanowig zmiany umowy.
W przypadku niepowiadomienia zgodnie z umowg o zmianie adresu
przez ktorgkolwiek ze Stron adresem wigzacym jest ostatni z prawidlowo podanych
adresOw.

% ut. A, /W w W})



5. Wszelkie spory zwigzane z umowa strony zobowiazuja sie¢ rozpatrywaé polubownie.
W przypadku braku mozliwosci polubownego rozpatrzenia sporu, strony ustalaja,
ze sadem wlasciwym do rozpatrzenia bedzie sad powszechny wedlug siedziby
Zamawiajacego.

6. Osoby podpisujace niniejsza umoweg w imieniu i na rzecz stron o$wiadczaja,
7e umocowanie do reprezentowania stron nie zostalo zawieszone ani w inny sposob
ograniczone ani tez nie wygasto.

7. Wykonawca przedklada o$wiadczenie stanowigce zalgcznik nr 3 do umowy.

8. Zataczniki do umowy stanowig jej integralna czgse.

§9
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Glowny Ksiegowy

Stanisldwa Nowak

ZASTEPC YREKTORA

Krajowej Sz Iy Skarbowosci
1%
Ewa Mroz




TYTUL SZKOLENIA:

GRUPA DOCELOWA:

CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

Zalacznik nr 1 do umowy

PROGRAM SZKOLENIA

METODY DYDAKTYCZNE: np. wyklad, dyskusja moderowana, praca w grupach, burza mozgow,
praca indywidualna, scenki sytuacyjne

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, karty pracy, kwestionariusze, ankiety

LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH: 22

Czas :
Temat Mstod Uwagi
etoda s
Lp. (godziny % .
Lot dydaktyczna (Srodki
(czgsci) dydaktyczne
/min) dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? | Czego potrzebujg?
1. |Powitanie i sprawy 1 godz. 15 min.
organizacyjne
e omowienie programu o prezentacja
e omoéwienie spraw | T wyl’dad,, multimedialna,
organizacyjnych burza mozgow, karty pracy,
e autoprezentacja praca indywidualna, flipchart
¢ kontrakt szkoleniowy praca w grupach
2.

ab, kA




Zalacznik nr 2 do umowy

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA

(AIOS)

Uprzejmie prosimy o wypelnienie ponizszego, anonimowego formularza, zbierajacego istotne dane i informacje
dotyczace obszaru szkolenia i rozwoju pracownikow administracji skarbowej. Przekazane przez Pafstwa
informacje stanowi¢ beda dane Zrodlowe niezbedne do oceny efektywnosci szkolefi. Prosimy o wypelnienie
wszystkich rubryk i przekazanie niniejszego arkusza organizatorowi szkolenia. Dzigkujemy za pomoc.

Temat szkolenia:

Miejsce szkolenia:

Termin:
Nr ewidencyjny
szkolenia:
1. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi (1 — zdecydowanie nie zgadzam
stwierdzeniami: sie,
5 — zdecydowanie zgadzam si¢)
1. | Dzieki udziatowi w szkoleniu zdobytem/-am nowa 1 -2-3-4-5
wiedze/nowe umiejetnosci potrzebne na moim stanowisku
pracy
2. | Program szkolenia zostal zrealizowany (poszczeg6lne tematy 1 -2-3-4-35
omowione)
3. | Dzieki uczestnictwu w szkoleniu podniostem/-am swoje 1 -2-3-4-5
kompetencje zawodowe
4. | Ogolnie szkolenie oceniam 1 -2-3-4-35
2. W j.ilklm st.opn.m zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi (1 - zdecydowanie nie zgadzam
stwierdzeniami: s
=l . ) 3
Imi¢ i nazwisko trenera/wyktadowcy: 5 _ zdecydowanie zgadzam sig)
1. | Trener/wyktadowca byt przygotowany merytorycznie do 1 -2-3-4-5
prowadzenia szkolenia
2. | Trener/wykladowca posiadat umiejetnos¢ przekazywania 1 -2-3-4-35
wiedzy
3. | Postawa trenera/wyktadowcy byla przyjazna, profesjonalna 1 -2-3-4-5
1 zaangazowana
3. Jak Pani/Pan ocenia:
(1-bardzo nisko, 5-bardzo
wysoko)
L Jako$¢ wyzywienia vl Bl » SR
i dotyczy
2. | Jakosé zakwaterowania = iio I 72 =3 - A
dotyczy
4. Uwagi:
1. |Jakie aspekty szkolenia wymagaja zmiany?
2. | Jakie aspekty szkolenia szczeg6lnie mi si¢ podobaty?

Gl A,
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Zalacznik nr 3 do umowy

O$wiadczenie wymagane od Wykonawey w zakresie wypelnienia obowigzkéw
przewidzianych w art.13 lub art.14 RODO w celu realizacji zamowienia publicznego
( umowy).

Os$wiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO *
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
realizacji zamowienia PubliCZnego ...........cooeiiiiiiiiiiii gt

Podpis Wykonawcy albo osoby lub 0s6b uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy

* Rrozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoSrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Uwaga

Zamawiajacy przez realizacj¢ zamoéwienia publicznego rozumie m.in. przeprowadzenie szkolenia,
umieszczenie danych osobowych osoby fizycznej (Wykladowey) w dokumentacji szkoleniowej prowadzonej
przez Zmawiajacego (np. w arkuszu indywidualnej oceny szkolenia oraz w zbiorczych wynikach ankiet
przeprowadzonych ~wéréd — uczestnikow przedsiewzie¢ edukacyjnych, kwestionariuszu kwalifikacji
zawodowych, dzienniku zajaé, harmonogramie zaje¢, zleceniu organizacji szkolenia, a takze w przypadku
korzystania z noclegu w dokumentacji meldunkowej.
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