304, EL2 260.4 A6.LOVP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkota Skarbowosci z siedziba w Warszawie (Zamawiajgcy) zwraca si¢ z prosba do
Wykonawcow o przedstawienie oferty na przeprowadzenie zajeé, przygotowanie materiatéw
dydaktycznych oraz przeprowadzenie egzaminu na szkolenie pt. ,PRINCE2 Foundation
(szkolenie certyfikowane z egzaminem)” oraz ,,PRINCE2 Practitioner (szkolenie
certyfikowane z egzaminem)” dla pracownikéw Ministerstwa Finansow.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) opracowania wg. wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 autorskiego programu
szkolenia:

- 3 dniowego obejmujacego 24 godziny dydaktyczne (godzina dydaktyczna trwa 45
minut) dot. szkolenia PRINCE2 Foundation
- 2 dniowego obejmujacego 16 godzin szkolenia (godzina dydaktyczna trwa 45
minut) dot. szkolenia PRINCE?2 Practitioner.

b) opracowania i uzgodnienia z Zamawiajacym materialow dydaktycznych oraz
przekazania ich Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego
uczestnika szkolenia w wersji papierowej, a takze dostarczenia tych materiatow
do miejsca gdzie odbywa¢ si¢ beda szkolenia najpézniej w dniu rozpoczecia
szkolenia;

c) zakupienie dla kazdego uczestnika i przekazanie uczestnikom najpozniej
w pierwszym dniu szkolenia oficjalnego aktualnego podrecznika PRINCE2
w polskiej wersji jezykowej;

d) przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu PRINCE2 ostatniego dnia szkolenia dla
wszystkich uczestnikow;

e) wystawienie i przestanie bezposrednio do uczestnikéw miedzynarodowych
certyfikatow PRINCE2 wydanych przez AXELOS dla o0s6b, ktére zdadza egzamin;

f) zapewnienia uczestnikom szkolenia mozliwoéci konsultowania z prowadzacym
tematow omawianych podczas szkolenia, m.in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni
po zakoficzeniu szkolenia za pomocg poczty elektronicznej (udzielanie odpowiedzi
droga elektroniczng na pytania uczestnikéw dotyczace tematéw poruszanych
podczas szkolenia);

g) przeprowadzenia  szkolen  przez  certyfikowanego  trenera =~ PRINCE2
w miejscu 1 terminach podanych w pkt. 3.

2) Grupa szkoleniowa w kazdym terminie bgdzie liczy¢ maksymalnie 17 oséb (lacznie 49
0s6b).

2. O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelmiaja nastepujace
warunki:

1) dysponujg pracownikami lub wspoélpracownikami zapewniajacymi nalezyta realizacje
szkolenia, w szczego6lnosci dysponuja co najmniej jednym certyfikowanym trenerem
PRINCE2 wyznaczonym do realizacji zaméwienia, ktory w latach 2018 - 2019
przeprowadzil minimum 2 szkolenia w w/w zakresie.
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Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy zalaczy¢ wykaz zgodnie
ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 3 oraz zalgczmiku 3a wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi (dokumenty powinny dotyczy¢ danego
wykladowcy).

2) nie zalegaja z optacaniem podatkow i skladek ZUS, na potwierdzenie czego do oferty
nalezy zataczyé o$wiadczenie zgodnie ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 4.

3. Miejsca i terminy realizacji przedmiotu zaméwienia:
Miejsce: Filia KSS w Biatobrzegach ul. Wczasowa 50, 05-127 Bialobrzegi
Terminy:
e 11-13.09.2019 r. szkolenie PRINCE2 Foundation, 24 godz. dydaktyczne

e 16-17.09.2019 r. szkolenie PRINCE2 Practitioner, 16 godz. dydaktycznych
e 28-30.10.2019 r. szkolenie PRINCE2 Foundation, 24 godz. dydaktyczne

Na sali wykladowej dostepny jest internet, laptop dla wykladowcy, projektor

multimedialny oraz tablica typu flipchart.

4, Opis sposobu obliczenia ceny, rozliczenia i platnosci:

1) Cena oferty musi obejmowaé¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamOwienia, w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, oplaty i nalezne podatki.

2) Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

3) Platnos$¢ nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury oraz po
potwierdzeniu wlasciwego wykonania przedmiotu umowy na podstawie analizy arkuszy
indywidualnej oceny szkolenia.

4) Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania 1 Wwyzywienia
wykladowcow.

5) Szkolenie jest finansowane w calosci ze §rodkow publicznych.

5. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci
wydruku komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego.

2) Oferta musi zawierac:

a) Wypeliony i1 podpisany formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego (w przypadku ztozenia oferty bez uzycia
zalgczonego formularza, zlozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje
wymagane w zapytaniu ofertowym i wynikajgce z zawartosci formularza oferty),

b) pelomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentow rejestrowych,

c¢) program szkolenia w wersji elektronicznej zgodnie ze wzorem w zalgczniku nr 2
do zapytania,

d) wykaz potwierdzajacy wymagane doswiadczenie zgodnie ze wzorem w zalgcznikach
nr 3 oraz 3a do zapytania, wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte
przeprowadzenie szkolen,

e) kwalifikacje zawodowe wykladowcow zgodnie ze wzorem w zalgczniku nr 5
do zapytania,

f) podpisane o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w zamdwieniu zgodnie
z zalgcznikiem nr 4 do zapytania.
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6. Kryteria oceny ofert:
Oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:
1) Cena: 80%;
2) Doswiadczenie wykladowcey: 20%;
ad 1)
Sposob dokonania oceny w kryterium ,,Cena”
Cena = ... x cena brutto oferty najtanszej/cena brutto oferty badanej.
Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyskaé 80 punktéw.
ad 2)
Sposob dokonania oceny oferty w kryterium ,,Do$wiadczenie wyktadowey™:
Wykazanie nalezytego przeprowadzenia przez wykladowce szkolen z zakresu PRINCE2
w latach 2018 - 2019 ponad wymagane 2 szkolenia — 5 punktow za kazde kolejne
szkolenie, jednak nie wiecej niz 20 punktow. Za kryterium ,,Do§wiadczenie wyktadowcey”
mozna maksymalnie uzyska¢ 20 punktow (4 szkolenia).
Oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow (Cena + Do$wiadczenie wyktadowcy)
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza. L.aczna mozliwa do uzyskania liczba punktow
wynosi 100.
7. Termin i sposob skladania ofert:
1) Oferte nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
agnieszka.lesniak? @mf. gov.pl.
2) Termin skladania ofert uptywa 14 sierpnia 2019 r. o godz. 14.00.
8. Termin zwigzania oferty:
1) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu zlozenia oferty.
9. Inne informacje:
1) Postgpowanie jest jawne. Cze$ci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce

tajemnic¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajacy Zamawiajgcemu
udostepnienie jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nast¢pujacych
informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamdwienia, terminu
wykonania zamowienia, warunkow platnosci.

2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Przed uplywem terminu skladania ofert
Wykonawca moze zmienié lub wycofa¢ oferte.

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia uméw zgodnie ze wzorem zalgczonym
do niniejszego Zapytania ofertowego. ( zalgcznik nr 6, zalgcznik nr 7)

4) Zamawiajacy zastrzega sobie, ze terminy szkolenia mogg ulec zmianie
w uzasadnionych przypadkach.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

7) W przypadku wplyniecia jednej oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do negocjacji ceny zlozonej oferty.

8) Oferty, ktore zostang przekazane po uplywie terminu skladania ofert nie wezmga udziatu
w postepowaniu.
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9) Na wniosek Zamawiajagcego Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania

Zamawiajagcemu przyktadowych materiatow przed podpisaniem umowy.
10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi Oferentami

w celu doprecyzowania ofert.

11) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego,
jak rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. Osoba do kontaktu:
Iwona Kaczor, tel. (22) 511 21 37, e-mail: iwona.kaczor@mf.gov.pl

- S
Warszawa, sierpnia 2019 r. ijd'i@]zg'z VK4 h

Pawel Cybul

Klauzula informacyjna z art.13 RODO

W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych),

(Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej: RODO, Krajowa Szkota Skarbowosci realizujac ustawowe zadania

szkoleniowe informuje, ze:

a) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoly Skarbowosci
w Warszawie z siedziba przy ulicy Okrzei 4, 03-710 Warszawa, (nr tel.: 22 511-21-51, adres
e-mail: sekretariat.kss.warszawa@mf.gov.pl),

b) w  Krajowej Szkole Skarbowosci powolany zostal Inspektor Ochrony Danych,
z ktéorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod numerem telefonu 22511 21 50 lub adresem
e-mail: iod kss@mf.gov.pl,

c¢) Pana/Pani dane osobowe (imi¢ i nazwisko, tytul naukowy, adres zamieszkania, adres e-mail
i nr telefonu) przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit. b i ¢ RODO dla celéw wykonania
umowy — szkolenie pt. ,,PRINCE2 Foundation (szkolenie certyfikowane z egzaminem)’oraz
»PRINCE2 Practitioner (szkolenie certyfikowane z egzaminem)”, tj. przeprowadzenia szkolenia
oraz umieszczenia w dokumentacji szkoleniowej (np. w arkuszu indywidualnej oceny szkolenia
oraz w zbiorczych wynikach ankiet przeprowadzonych wséréd uczestnikéw przedsiewzigé
edukacyjnych,  dzienniku  zajaé, harmonogramie  zaje¢), w  przypadku noclegu,
w dokumentacji meldunkowej prowadzonej przez Krajowa Szkole Skarbowosci, a przypadku
bezposrednich rozliczen dla celow podatkowych i ZUS,

d) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia
26 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764), oraz inne podmioty upowaznione na podstawie
przepisow ogdlnie obowigzujgcych,

e) przystuguje Panw/Pani prawo dostgpu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigeia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

f) w  przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Krajowa  Szkote  Skarbowosci
danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
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Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

Formularz oferty

T T R ————
HERBIBIOMN .. icsissniinmmmmmrsinstmnsisssasinsons
adia el e e
- B | S T o
Adres (siedziba)
Wykonawcy . s o
Kod pocztowy: _ - MIBISEOWOSEY .......commmrenissassrsinnes
Cena jednostkowa za
realizacjt; J ednego szkolenig |-« ooorerrieeeenees zt
(brutto)
Cena oferty ............................. zi
brutto

W imieniu Wykonawcy, ktérego reprezentuje:
1) oferujg realizacj¢ przedmiotu zamowienia w miejscu i terminach okre§lonych w pkt. 3 zapytania
ofertowego,

2) zobowigzuj¢ si¢ do Podpisania umowy na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowigcym
zalgceznik nr 6 do Zapytania ofertowego oraz umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych na
warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowigeym zalgeznik nr 7 do Zapytania ofertowego.

3) Oswiadczam, ze wypelnitlem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatlem w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. **

Podpis Wykonawcy albo osoby lub 0s6b uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 1.).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykresélenie).
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Zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego

PROGRAM SZKOLENIA

TYTUL SZKOLENIA:
GRUPA DOCELOWA:
CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

METODY DYDAKTYCZNE: np. wyklad, dyskusja moderowana, praca w grupach, burza
moézgow, praca indywidualna, scenki sytuacyjne

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, karty pracy, kwestionariusze
LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH:

Coas Uwagi
Ly- Ten3a.t d dwigoiana d (gol(:tz;::ne frodid
{gani) yaARe Lz y ?min) dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? | Czego potrzebuje?
I
2,
3,
4.
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Zalgcznik nr 3
do zapytania ofertowego

Piecze¢ Wykonawcy
WYKAZ

na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w pkt 2
zapytania ofertowego oraz do oceny kryterium ,,Do§wiadczenie wykladowcy” okreslonym

w pkt 6 zapytania ofertowego na przeprowadzenie szkolenia ..... ik e e SR A AR
Imig i nazwisko wyktadowcy:

Doswiadczenie wykladowcy w prowadzeniu szkolen z zakresu PRINCE2 Foundation

Lp. Tytut szkolenia Odbiorca szkolenia Termin szkolenia

iE

A

6.

Do kazdej zrealizowanej ustugi wymienionej powyzej nalezy dolaczyé¢ dokument potwierdzajacy,
ze usluga zostala wykonana nalezycie (np. referencje).

Podpis Wykonawcy albo osoby lub 0séb uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 3a
do zapytania ofertowego

Piecze¢ Wykonawcy
WYKAZ

na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w pkt 2
zapytania ofertowego oraz do oceny kryterium ,,Doswiadczenie wykladowcey” okreslonym
w pkt 6 zapytania ofertowego na przeprowadzenie szkolenia .......... .

-----------------------------

Imig i nazwisko wyktadowcy:

.......................................................

Doswiadczenie wykladowcy w prowadzeniu szkolen z zakresu PRINCE2 Practitioner

Lp. Tytut szkolenia Odbiorca szkolenia Termin szkolenia

1.

<

6.

Do kazdej zrealizowanej uslugi wymienionej powyzej nalezy dolaczyé dokument potwierdzajacy,
ze usluga zostala wykonana nalezycie (np. referencje).

.............................................................................

Podpis Wykonawcy albo osoby lub 0s6b uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 4
do zapytania ofertowego

Pieczg¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
0 spelnieniu warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym na przeprowadzenie szkolenia

Niniejszym o$wiadezam, ze spelniam warunki udzialu w wyzej wymienionym zaméwieniu

okreslone w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam réwniez, ze nie zalegam z oplacaniem podatkéw i sktadek ZUS.

Podpis Wykonawcy albo osoby lub 0s6b uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 5
do zapytania ofertowego

KWALIFIKACJE ZAWODOWE

1. Imig i nazwisko

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

Oswiadczenie:
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Krajowa Szkole Skarbowosci wylgcznie
w celu organizacji szkolen oraz kontaktow stuzbowych, zgodnie z ustawg z dnia

10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

Data Czytelny podpis
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Zatqcznik nr 6
do zapytania ofertowego

UMOWA Nr /2019

Zawarta w dniu ......... 2019 r. pomigdzy Skarbem Panstwa — Krajowa Szkola Skarbowosci
z siedzibg w Warszawie przy ul. Okrzei 4, NIP 113-29-32-391, Regon 366664067, Zwang
dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez

........................................................

a

1) w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnodci gospodarcze;.

np. Janem Nowakiem zam. ....................... s adres: do korespondeneii; ... ..ovesnssasiis -
legitymujagcym si¢ dowodem osobistym nr.............. 5 - WY AANYVING PIECT. < bisvsvspnsusins "
BEBEY . coocoiiiininins

zwang (-ym) dalej ,,Wykonawcg”.

2) w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg

np. Janem Nowakiem zam. .......cccoceiviiinininiiiiiinnninnnnns - prowadzacym dzialalnos¢
DO XTI s o ssnnassvnvnnssasns Faaieliiba i iburatie. o A IEE s ois. . assan s , adres
do korespondencii: ......iiesissssass B8 L O e S L0 RS , Wpisanym
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ... ................. r. stanowigcym Zalacznik nr

1, zwanym dalej ,, Wykonawcg”.

3) w przypadku gdy osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg zawigzaly spotke
cywilng

np. AB — prowadzaca dzialalnos$é¢ pod firmg ........ccevvvviviiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn, z siedzibg
RS et T el o ek ; adies da . korespondemich:  ....useinesiais -
DR, oo oo iibodon e BEOON. . s sanmin , wpisang (-ym) do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze] zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczel 2 dmMa ....ooaumiss r. stanowiacym Zatgcznik nr 1,

np. CD - prowadzaca dzialalno$¢ pod firmg .......cccovvvininiiiiiiiiiiiiiniinnnn. z siedziba
N o2 i e e . | e A e o viaduess de. Jkorespondetncliy . oovisivns b e 5
1] T S S o BECHON . soiconis , wpisang do ewidencji dzialalnosci gospodarczej

zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej z dnia
.................. stanowigcym Zalgcznik nr 2,

dzialajgce na podstawie umowy spétki cywilnej pod nazwg ,yeeevenneenninnnnn. s.c.” zwane dalej
. Wykonawcg”.

4) w przypadku osob prawnych (spotek handlowych)

1o NG & g, R Zo S1SAZIBE : Wi oo smemunie AR e s , adres
do korespondeneiiz ..o s , wpisang do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego. prowadzonego przez Bad ReJONOWY " W isiiis aassaasanssnssinsbnig amnbavsnsnnnsnnes
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego , pod numerem KRS ............. s
1] N . s REGON o -5 50550 tenTErEIOMANRGITIEER o e siksnn et s vt ;
zgodnie z odpisem KRS z dnia..................., ktOrego kopia stanowi Zalgcznik nr 1 do

niniejszej umowy zwang dalej Wykonawca.

§1
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) przeprowadzenia szkolenia wraz egzaminem nt.: ,,PRINCE2 Foundation (szkolenie
certyfikowane z egzaminem)” (szkolenie nr 417-1, 417-2) dla os6b wyznaczonych przez
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Zamawiajacego oraz szkolenia wraz z egzaminem nt..” ,PRINCE2 Practitioner
(szkolenie certyfikowane z egzaminem)” (szkolenie nr 418) zgodnie z programem szkolenia
stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy dla 0s6b wyznaczonych przez Zamawiajacego,
w Krajowej Szkole Skarbowos$ci w Filii w Bialobrzegach przy ul. Wcezasowej 50, 05-127
Bialobrzegi w terminach:

e 11-13.09.2019 r. szkolenie PRINCE2 Foundation, 24 godz. dydaktyczne
e 16-17.09.2019 r. szkolenie PRINCE2 Practitioner, 16 godz. dydaktycznych
28-30.10.2019 r. szkolenie PRINCE2 Foundation, 24 godz. dydaktyczne

b) opracowania i uzgodnienia z Zamawiajgcym materiatéw dydaktycznych oraz przekazania
ich przed szkoleniem Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego
uczestnika w wersji papierowej i elektronicznej najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia. Na
stronie tytulowej materialow dydaktycznych Wykonawca umiesci logotyp Zamawiajacego.

¢) wystawienia i przekazania uczestnikom certyfikatow

d) zapewnienia uczestnikom szkolenia mozliwosci konsultowania z prowadzacym tematdéw
omawianych podczas szkolenia, m.in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni po zakoficzeniu
szkolenia za pomocg poczty elektronicznej (udzielanie odpowiedzi drogg elektroniczng na
zadane pytania uczestnikow dotyczace tematow poruszanych podczas szkolenia), ‘

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przediozenia przed rozpoczgciem zajeé¢ o$wiadczenia -
zgody Wykladowcy (w tym rowniez swojej, jesli bedzie osobiscie prowadzil szkolenie) na
przetwarzanie danych osobowych (wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do umowy).

3. Szkolenie PRINCE2 Foundation, okreslone w ust. 1 ustala si¢ na 24 godziny dydaktyczne,
szkolenie PRINCE2 Practitioner ustala si¢ na 16 godzin dydaktycznych, Przez jedna godzine
dydaktyczng rozumie si¢ 45 minut. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ podpisem
w dzienniku zaje¢ przygotowanym przez Zamawiajacego liczbe godzin przeprowadzonych

zajec.
§2

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é¢ za poziom nauczania oraz prawidtowy dob6r metod
1 materialow dydaktycznych.

2. W przypadku niemoznosci przeprowadzenia wykladow przez osobe wyznaczona przez
Wykonawce, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zastepstwa. Zmiana ktorejkolwiek
z 0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji umowy moze nastapi¢ wylacznie za
zgoda Zamawiajacego, przy czym nowa osoba musi posiadaé kwalifikacje
i do$wiadczenie co najmniej takie jak osoba, ktéra zastepuje i zgodnie z profilem funkcji jaka
bedzie wypelniata.

3. Zmiana wykladowcy moze nastapi¢ wylacznie w przypadkach losowych. Dowody
na wystapienie przypadku losowego, w wyniku ktérego Wykonawca wnioskuje o zmiane
wykladowcy, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w dniu zlozenia wniosku o zmiane
wykladowcy.

4. Zmiana wykladowcy wyznaczonego przez Wykonawce do realizacji umowy nie wymaga
aneksu do umowy.

5. W przypadku ustanowienia przez Wykonawce zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 2
niniejszej umowy, Wykonawca przed rozpoczeciem zajg¢ przedlozy Zamawiajacemu zgode
Wykladowcey na przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, dla celow
wykonania umowy oraz imi¢ i nazwisko w celu przekazania uczestnikom szkolenia
w Arkuszu indywidualnej oceny szkolenia dla potrzeb dokonania oceny wyktadowcy przez
uczestnikow, w zbiorczych wynikach ankiety, harmonogramie i dzienniku zajec.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszystkich zdarzeniach majacych lub mogacych mieé wplyw na wykonanie Umowy,
dotyczacych zaréwno termindw, jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczeciu wobec niego
postgpowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie pdzniej niz w terminie
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3 (trzech) dni kalendarzowych od daty powziecia wiadomosci przez Wykonawceg o takich
zdarzeniach.

§3

1. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) przedmiot umowy okreslony w § 1 bedzie wolny od wad fizycznych i prawnych, ze
przystugujg mu wylacznie autorskie prawa majatkowe oraz Ze nie narusza zadnych autorskich
praw majatkowych, ani osobistych o0s6b trzecich lub débr osobistych o0sob trzecich.
Jednoczesnie w przypadku, gdy przedmiot umowy sktada sie z innych utworéw w stosunku
do ktorych Wykonawca nie jest wlascicielem autorskich praw majatkowych, Wykonawca
o$wiadcza, ze posiada licencje umozliwiajacg korzystanie z utworéw skladowych oraz
rozpowszechnianie wypracowanych utworéw w trakcie realizacji niniejszej umowy oraz po
jej zakoficzeniu oraz udziela sublicencji na polach eksploatacji okreslonych w § 5 na rzecz
Zamawiajacego, wraz z prawem do udzielania dalszych sublicencji przez Zamawiajacego na
polach eksploatacji okreslonych w § 5. Za udzielenie sublicencji nie nalezy si¢ dodatkowe
wynagrodzenie oprocz wskazanego w § 7 ust. 1.

b) posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, do$wiadczenie i $rodki materialne
oraz urzgdzenia niezbedne do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania
z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego rodzaju,

¢) zobowigzuje si¢ do ochrony i zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych
przez niego w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem umowy i nie ujawniania ich osobom
trzecim oraz do niewykorzystywania ich do innych celéw, niz zwiazane z zawarciem
lub wykonaniem umowy, z wylaczeniem sytuacji, gdy obowigzek ich ujawnienia bedzie
wynikal z obowigzujacych przepisow prawa lub nastgpowal na zadanie uprawnionego organu.
Klauzula poufnosci nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy
powszechnej oraz dostgpnej dla ogdétu. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé za
niezachowanie poufnosci ww. informacji. Obowiazek i zasady zachowania poufnosci w/w
informacji pozostajg w mocy takze po wygasnieciu umowy.

2. Strony ustalaja, ze gdyby okazato sig, iz osoba trzecia zglasza roszczenia pod adresem
utworu, Wykonawca, po zawiadomieniu przez Zamawiajacego, przystapi do wyjasnienia
sprawy oraz wystapi przeciwko takim roszczeniom na wiasny koszt i ryzyko lub przystgpi do
postepowania sadowego toczonego w stosunku do Zamawiajgcego oraz zaspokoi wszelkie
zwigzane z tym roszczenia, a w razie ich zasadzenia od Zamawiajacego zwrdci
Zamawiajacemu catos¢ pokrytych roszczen oraz wszelkie zwigzane z tym wydatki i oplaty,
wlaczajagc w to koszty procesu i obshugi prawnej.

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich
informacji o przebiegu wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy i umozliwienia
mu dokonywania kontroli prawidtowosci jej wykonania.

2. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ merytoryczng za wykonanie przedmiotu
umowy okreslonego w § 1 w stosunku do Zamawiajacego, z wylaczeniem odpowiedzialnosci
w stosunku do 0so6b trzecich.

§5

1. W ramach wynagrodzenia wynikajacego z umowy Wykonawca udziela Zamawiajacemu na
czas nieokreslony licencji niewylacznej na wszystkie dziela wytworzone w ramach umowy,
na wszelkie pola eksploatacji wskazane w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231) oraz nastgpujace pola
eksploatacji obejmujace prawo do:
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a) wykorzystania przedmiotu umowy do opracowania zalozen programowych, pla}n(’)yv
szkolen, programéw szkoleniowych, materialéw szkoleniowych oraz ich rozpowszechniania
w resorcie finansow,

b) wykorzystania przedmiotu umowy do opracowania nowych materialow szkoleniowyf:h
przez m.in. wprowadzenie zmian, w tym uzupelnienie, skracanie, przystosowanie,
aktualizacje oraz ich rozpowszechnianie w resorcie finansow,

c) tgczenia przedmiotu umowy w catosci lub w czedci z materialami szkoleniowymi lub
innymi dokumentami oraz ich opracowywania i rozpowszechniania w resorcie finansow,

d) weryfikacji przedmiotu umowy, wprowadzania zmian przez Zamawiajacego lub inny
podmiot wspélpracujacy z Zamawiajacym,

e) powielania.

2.Zamawiajgcy ma prawo do udzielania dalszych licencji na rzecz osob trzecich bez zgody
Wykonawcy oraz dodatkowego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy (sublicencja).

3. Skutek rozporzadzajacy udzielenia licencji nastgpuje z chwilg zawarcia niniejszej umowy.

§6

1. Zamawiajagcemu przysluguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w trybie natychmiastowym, jezeli:

a) wykonawca bedzie wykonywal przedmiot umowy w sposob nienalezyty, niezgodny
Z postanowieniami umowy,

b) wystapig okolicznosci uniemozliwiajace realizacjc umowy, ktérych Zamawiajgcy
nie mogl przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

2. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w § 7 ust. 1.

3. W kazdym przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce,
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 7 ust.l. Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje si¢ m.in.
niezrealizowanie liczby godzin przewidzianych w programie szkolenia, przeprowadzenie
szkolenia, po ktérym srednia ocena wykladowcy wyrazona przez uczestnikéw w pkt.
2 Arkusza indywidualnej oceny szkolenia wyniesie ponizej 3,5 punktéw (wzér arkusza
stanowi zalgcznik nr 3 do umowy).

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawce, bez zgody Zamawiajacego, wykonania
przedmiotu umowy okreélonego w § 1 osobom trzecim, Wykonawca zaptaci kare umowng
w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyZzszajacego wysoko$¢ kary umownej. Kara umowna moze by¢ potracona
z wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

§7
1. Cena brutto za wykonanie przedmiotu umowy wynosi ............. zl (slownie: ..iviviniien
ztotych).
2. Cena za przeprowadzenie jednego szkolenia ,PRINCE2 Foundation ( szkolenie
certyfikowane z egzaminem)” wynosi .............. zt (stownie: .................. zlotych). Cena
za przeprowadzenie jednego szkolenia ,,PRINCE2 Practitioner (szkolenie certyfikowane z
€gzaminem) wWynosi .............. zt (stownie: .................. zlotych).

3. Organizowane szkolenie jest elementem ksztalcenia zawodowego pracownikéw resortu
finans6w. Szkolenie jest finansowane w catosci ze $rodkéw publicznych.
4. W cenie za wykonanie przedmiotu umowy zostaly uwzglednione wszelkie koszty

zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym koszty za materiaty dydaktyczne, podatki
i inne nalezno$ci.
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5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania rachunku lub faktury VAT do siedziby
Zamawiajacego lub jego Filii, w ktorej zrealizowane zostalo szkolenie, w terminie 3 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia szkolenia. Wykonawca wystawi rachunek lub fakture
VAT za zrealizowane szkolenie na adres: Krajowa Szkota Skarbowosci, ul. Okrzei 4, 03-710
Warszawa, NIP 113-29-32-391 wraz z podaniem tematu, terminu i liczby godzin
przeprowadzonego szkolenia oraz numeru umowy.

6. Wynagrodzenie okrelone w ust. 2 zostanie przelane na konto bankowe Wykonawcy
w okresie do 21 dni po otrzymaniu prawidlowo wystawionego rachunku lub faktury VAT
1 po potwierdzeniu wlasciwego wykonania przedmiotu umowy na podstawie analizy arkuszy
indywidualnej oceny szkolenia. Za dat¢ dokonania zaplaty uznaje si¢ date obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. W przypadku doliczenia do ceny netto podatku VAT, platnos¢ wynagrodzenia bedzie
dokonana z uzyciem mechanizm podzielonej platnosci, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.).

8. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia
Wyktadowcow. W przypadku korzystania przez Wykladowce z zakwaterowania i/lub
wyzywienia u Zamawiajacego, Wykonawca wyraza zgode na potracenie z wynagrodzenia
kosztow zakwaterowania i wyzywienia.

9. W przypadku koniecznodci podjecia dodatkowych dziatan, niewskazanych bezposrednio
w umowie, niezbednych do prawidlowej realizacji umowy, Wykonawca nie bedzie z tego
tytulu zadatl dodatkowego wynagrodzenia, o ile dzialania te nie beda spowodowane
dodatkowymi wymogami Zamawiajgcego ponad to, co zostalo okre$lone w umowie.

§8

1. Wykonawca niniejszym podaje dane do kontaktu: ............ A - R ;
117 1| RO

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje si¢ powszechne przepisy,
w szczegOInosci przepisy kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujacych aktéw prawnych.
3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 4 i § 2 ust. 4.

4. W przypadku zmiany adresow, Strony zobowiazane sa do natychmiastowego
poinformowania o dokonanej zmianie. Zmiana jest skuteczna od momentu poinformowania
oniej drugiej Strony. Zmiany adreséw nie stanowig zmiany  umowy.
W przypadku niepowiadomienia zgodnie z umowa o zmianie adresu przez ktorakolwiek
ze Stron adresem wigzacym jest ostatni z prawidlowo podanych adresow.

5. Wszelkie spory zwigzane z umowa strony zobowigzujg si¢ rozpatrywaé polubownie.
W przypadku braku mozliwosci polubownego rozpatrzenia sporu, strony ustalaja, ze sgdem
wlasciwym do rozpatrzenia bedzie sad powszechny wedtug siedziby Zamawiajacego.

6. Osoby podpisujgce niniejszg umowe¢ W imieniu i na rzecz stron o$wiadczaja,
ze umocowanie do reprezentowania stron nie zostalo zawieszone ani w inny sposob
ograniczone ani tez nie wygasto.

7. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesé.

§9

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

.................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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TYTUL SZKOLENIA:

Zatacznik nr 2 do Umowy

PROGRAM SZKOLENIA

GRUPA DOCELOWA: Pracownicy Ministerstwa Finanséw

CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

/2019 z dnia 2019,

METODY DYDAKTYCZNE: np. wyklad, dyskusja moderowana, praca w grupach, burza
mozgdéw, praca indywidualna, scenki sytuacyjne

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, karty pracy, kwestionariusze
LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH:

Czas Uwagi
Lp Temat Metoda (godziny (o d%(i
(czescei) dydaktyczna dydzl;g;zne dikteame)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? | Czego potrzebuje?

1.
i
3.
4.

Y. 2By b



Zalacznik nr 3 do Umowy /2019 zdnia 2019,

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA

(AIOS)

Uprzejmie prosimy o wypelnienie ponizszego, anonimowego formularza, zbierajacego istotne dane i informacje
dotyczace obszaru szkolenia i rozwoju pracownikéw administracji skarbowej. Przekazane przez Panstwa
informacje stanowi¢ beda dane Zrédiowe niezbedne do oceny efektywnosci szkolen. Prosimy o wypekienie
wszystkich rubryk i przekazanie niniejszego arkusza organizatorowi szkolenia. Dzigkujemy za pomoc.

Temat szkolenia:

Miejsce szkolenia:

Termin:

Nr ewidencyjny
szkolenia:

1. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi
stwierdzeniami:

(1 — zdecydowanie nie zgadzam sie,
5 — zdecydowanie zgadzam sig¢)

1. |Dzigki udzialowi w szkoleniu zdobylem/-am nowa
wiedzg/nowe umiejetnosci potrzebne na moim stanowisku

pracy

i =4 =B ~ % - 5

2. |Program szkolenia zostal zrealizowany (poszczegdlne
tematy omowione)

3. | Dzigki uczestnictwu w szkoleniu podniostem/-am swoje
kompetencje zawodowe

4. | Ogdlnie szkolenie oceniam

2. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi
stwierdzeniami:
Imig i nazwisko trenera/wykladowcy:

(1 — zdecydowanie nie zgadzam sig,
5 — zdecydowanie zgadzam sig)

1. | Trener/wykladowca byt przygotowany merytorycznie do
prowadzenia szkolenia

-2 a3

2. | Trener/wyktadowca posiadal umiejetnos¢ przekazywania

wiedzy

i -8 -8 <& -3

3. | Postawa trenera/wykladowcy byla przyjazna, profesjonalna
i zaangazowana

e g -4 .5

3. Jak Pani/Pan ocenia:

(1-bardzo nisko, 5-bardzo wysoko)

1. |Jako$¢ wyzywienia [J nie dotyczy 1 -2 -3-4-35
2. |Jakosé zakwaterowania ] nie dotyczy 1 =2 » 3 «4 - 5
4. Uwagi:

1. | Jakie aspekty szkolenia wymagaja zmiany?

2. |Jakie aspekty szkolenia szczegdlnie mi si¢ podobaly?

Lo mla¥g R




Zatacznik nr 4 do Umowy /2019 zdnia 2019,

OSWIADCZENIE

Os$wiadezam, z¢ wyrazam zgod¢ na przetwarzanie podanych przeze mnie danych
osobowych (imi¢ i nazwisko, tytul naukowy, adres zamieszkania, adres e-mail
i nr telefonu) dla celéow wykonania Umowy nr ........ 12019 28 ;0000 ssnnvssnonss 2019,
tj. przeprowadzenia szkolenia, oraz umieszczenia w dokumentacji szkoleniowej (np.
w arkuszu indywidualnej oceny szkolenia oraz w zbiorczych wynikach ankiet
przeprowadzonych wsréd uczestnikow przedsiewzie¢ edukacyjnych, dzienniku zajac,
harmonogramie zaje¢), w przypadku noclegu, w dokumentacji meldunkowej prowadzonej
przez Krajowa Szkole Skarbowosci, a w przypadku bezposrednich rozliczen dla celéw
podatkowych i ZUS.

..................................................

data, czytelny podpis
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Zalgcznik nr 7
do zapytania ofertowego

UMOWA nr .../2019
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawartadnia ......... 2019 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Krajowa Szkola Skarbowosci z siedzibg w Warszawie, przy ul. Okrzei 4,
03-710 Warszawa, NIP 113-29-32-391, REGON 366664067, dla kt6rej Administratorem danych

osobowych jest - zwany w dalszej czgéci umowy ,,Administratorem
danych”,
a
........................... s el S s 0 T e e e s e R i e DR b e
NI s i S BREBCHONG i sl o , dla ktérego Administratorem danych osobowych jest
T SR A S i B T B , zwany w dalszej czg$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajgcym”.
§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem”, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie

z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spelniajagce wymogi

Rozporzadzenia.
§2
Zakres i cel przetwarzania danych
W zwigzku realizacja Umowy Nr .../2019 z dnia ....2019 r. Podmiot przetwarzajacy bedzie
przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszego zlecenia, dane zwykle pracownikoOw resortu
finansdw nezestniczaoyehms ke omin MBI ST L e e b smsivish s ats s b o i s b o s s

. Dane osobowe pracownikéw okreslonych w ust. 1 obejmowaé beda:

a) imig¢ i nazwisko,
b) data urodzenia,
¢) miejsce urodzenia.

. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot

przetwarzajacy wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie .................. zawartej
e S o el
§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczefistwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych w celu realizacji umowy cywilnoprawnej, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.
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3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewnié¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktoérej mowa
w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarOwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
czlonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

6. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywa¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia, tj. bezpieczenstwa
przetwarzania, zglaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu,
zawiadomienia osoby, ktorej dane dotycza o ich naruszeniu oraz ocena skutkéw dla ochrony
danych i uprzednich konsultacji z organem nadzorczym.

7. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwioki zglasza je Administratorowi na adres: iod.kss@mf.gov.pl nie pdzniej niz 24 godziny od
stwierdzenia naruszenia ochrony powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych.
Zgtoszenie powinno zawiera¢ informacje, o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia.

§4
Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych, spetniaja postanowienia umowy.

2. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybiefi stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy nie moze powierzy¢ przetwarzania powierzonych mu danych osobowych
podmiotowi trzeciemu.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych
W umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegoOlnosci prowadzonych przez

organ nadzorczy. Niniejszy ustgp dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§7
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Czas obowiazywania umowy
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. do dnia obowiazywania Umowy Nr .../2019
z dnia .....2019 1. o ktérej mowa w § 2 ust. 1 niniejszej Umowy.

§8
Rozwiazanie umowy
1. Administrator danych moze rozwigzaé¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w spos6b niezgodny z Rozporzadzeniem i niniejsza umowa;
¢) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych;
§9
Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii,
danych, materialéw, dokument6éw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
i od wspolpracujacych z nim 0séb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,.dane poufne™).
2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa
lub Umowy.
§10
Postanowienia koncowe
Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
3. Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wlasciwy Administratora danych.
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Administrator danych Podmiot przetwarzajacy
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