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ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkota Skarbowosci z siedzibg w Warszawie (Zamawiajacy) zwraca si¢ z prosba

do

Wykonawcow o przedstawienie oferty na przeprowadzenie zaje¢ i przygotowanie

materialtow dydaktycznych na szkolenie pt. ,Audyt podatkowy” dla pracownikow
Ministerstwa Finanséw oraz Izb Administracji Skarbowe;.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Wykonawca bedzie zobowiazany do:

a) opracowania autorskiego programu szkolenia na 80 godzin dydaktycznych (godzina
dydaktyczna trwa 45 minut) wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania.
Liczba godzin w programie szkolenia nie obejmuje przerw, zajecia roZpoczynaja
si¢ 0 godz. 9.00

b) uwzglednienia w programie szkolenia zagadnien zawartych w zalgczniku nr 3 do
zapytania ofertowego;

¢) opracowania i uzgodnienia z Zamawiajacym materialow dydaktycznych oraz
przekazania ich Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego
uczestnika szkolenia w wersji papierowej, a takze dostarczenia tych materialow
do miejsca gdzie odbywaé si¢ beda szkolenia najpézniej w dniu rozpoczecia

szkolenia;

d) zapewnienia uczestnikom szkolenia mozliwosci konsultowania z prowadzacym
tematéw omawianych podczas szkolenia, m.in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni
po zakonczeniu szkolenia za pomoca poczty elektronicznej (udzielanie odpowiedzi
drogg elektroniczng na pytania uczestnikéw dotyczace tematow poruszanych podczas
szkolenia);

e) przeprowadzenia szkolenia w miejscu i terminach podanych w pkt. 3.

2) Grupa szkoleniowa w kazdym terminie bedzie liczy¢ ok. 24 osoby (lacznie ok.

48 0s0b).

2. O udzial w postepowaniu mogs ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace

o Py

warunki:
1) dysponujg pracownikami lub wspétpracownikami zapewniajacymi nalezytg realizacje

szkolenia, w szczegolnosci dysponuja co najmniej jednym wykladowea wyznaczonym
do realizacji zaméwienia, ktéry w latach 2018 - 2019 przeprowadzil minimum 2
szkolenia z zakresu audytu podatkowego.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy zataczy¢ wykaz zgodnie
ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 4 do zapytania wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi (dokumenty powinny dotyczy¢ danego
wykladowcy, dopuszczalne jest przedlozenie o§wiadczenia Wykonawcy),



2) nie zalegaja z oplacaniem podatkéw i sktadek ZUS, na potwierdzenie czego do oferty

nalezy zalgczy¢ o$wiadczenie zgodnie ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 5
do zapytania.

3. Miejsca i terminy realizacji przedmiotu zaméwienia:
7-18.10.2019 r. - Filia Krajowej Szkoly Skarbowosci w Jastrzebiej Gorze, ul. Batycka
28, 84-104 Jastrzebia Gora;
2-13.12.2019 r. - Filia Krajowej Szkoly Skarbowosci w Przemyslu, ul. Ksigzat
Lubomirskich 2, 37-700 Przemysl;
Na sali wykladowej dostepny jest internet, laptop dla wyktadowcy, projektor
multimedialny oraz tablica typu flipchart.

4. Opis sposobu obliczenia ceny, rozliczenia i platnosci:

1) Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, oplaty i nalezne podatki.

2) Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

3) Platnos¢ nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidiowo wystawionej faktury oraz po
potwierdzeniu wlasciwego wykonania przedmiotu umowy na podstawie analizy arkuszy
indywidualnej oceny szkolenia.

4) Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia
wyktadowcow.

5) Szkolenie jest finansowane w catosci ze §rodkéw publicznych.

S. Spos6b przygotowania oferty:
1) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci
wydruku komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego.
2) Oferta musi zawieraé:

a) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym
zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego (w przypadku ztozenia oferty bez uzycia
zalgczonego formularza, ztozona oferta musi zawieraé wszelkie informacje
wymagane w zapytaniu ofertowym i wynikajace z zawartosci formularza oferty),

b) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnosci nie wynika z dokumentdw rejestrowych,

¢) program szkolenia w wersji elektronicznej zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 2 do
zapytania,

d) wykaz potwierdzajacy wymagane doswiadczenie zgodnie ze wzorem w zatgczniku nr
4 do zapytania, wraz z dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte przeprowadzenie
szkolen,

e) kwalifikacje zawodowe wykladowcow zgodnie ze wzorem w zalaczniku nr 6
do zapytania,

3) podpisane oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w zaméwieniu zgodnie

z zalgcznikiem nr 5 do zapytania.
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Kryteria oceny ofert:
Oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:
1) Cena: 80%;
2) Doswiadczenie wyktadowey: 20%;
ad 1)
Spos6b dokonania oceny w kryterium ,,Cena”

Cena = ... x cena brutto oferty najtariszej/cena brutto oferty badane;.
Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyskaé 80 punktow.
ad 2)
Sposéb dokonania oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcey™:
Wykazanie nalezytego przeprowadzenia przez wyktadowce szkoleri w latach 2018 - 2019
z zakresu audytu podatkowego (ponad wymagane 2 szkolenia na potwierdzenie spetnienia
warunku w postgpowaniu) — 2 punkty za kazde kolejne szkolenie, jednak nie wigcej niz 20
punktow. ,,Doswiadczenie wyktadowey” mozna maksymalnie uzyskaé 20 punktow.
Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow (Cena + Doswiadczenie wykladowcy)
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktow
wynosi 100.

Termin i sposéb skladania ofert:

1) Ofertg nalezy przekazaé¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
agnieszka.lesniak2(@mf.gov.pl

2) Termin skladania ofert uptywa dnia 25 wrze$nia 2019 roku o godzinie 14.00.

. Termin zwiazania oferta:

1) Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu zlozenia oferty.

. Inne informacje:

1) Postgpowanie jest jawne. Czgsci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposob umozliwiajacy Zamawiajgcemu
udostepnienie jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych
informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zaméwienia, terminu
wykonania zamdéwienia, warunkéw platnosci.

2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Przed uplywem terminu skladania ofert
Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem zalaczonym
do niniejszego Zapytania ofertowego.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie, ze terminy szkolenia mogg wulec zmianie
w uzasadnionych przypadkach.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7) W przypadku wplynigcia jednej oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do negocjacji ceny ztozonej oferty.



8) Oferty, ktore zostang przekazane po uptywie terminu sktadania ofert nie wezma udziatu
W postepowaniu.
9) Na wniosek Zamawiajagcego Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania
Zamawiajacemu przyktadowych materialéw przed podpisaniem umowy.
10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami
w celu doprecyzowania ofert.
11) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego,
jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
10. Osoba do kontaktu:
Marzena Zielinska, tel. (22) 511 21 75, e-mail: marzena.zielinska2@mf.gov.pl

)YREKTOR
4} ‘ Krajowq) Kzkolf S :
Warszawa, wrzesnia 2019 r, »

.....................

Pawel Cybuls

Klauzula informacyjna z art.13 RODO

W zwigzku z rozpoczgciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych osobowych), (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej: RODO, Krajowa Szkota
Skarbowosci realizujgc ustawowe zadania szkoleniowe informuje, ze:

a) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoly Skarbowosci
w Warszawie z siedzibg przy ulicy Okrzei 4, 03-710 Warszawa, (nr tel.: 22 511-21-51, adres e-
mail: sekretariat.kss.warszawa@mf.gov.pl),

b) w  Krajowej Szkole Skarbowosci  powolany  zostal  Inspektor  Ochrony  Danych,
z ktérym mozna sig¢ skontaktowa¢ pod numerem telefonu 22511 21 50 lub adresem
e-mail: iod kss@mf.gov.pl,

c) Pana/Pani dane osobowe (imig i nazwisko, tytut naukowy, adres zamieszkania, adres e-mail inr
telefonu) przetwarzane bgda na podstawie art.6 ust.1 lit. b i ¢ RODO dla celéw wykonania umowy — szkolenie
pt. ..Audyt podatkowy”, tj. przeprowadzenia szkolenia oraz umieszczenia w dokumentacji szkoleniowej (np.
w arkuszu indywidualnej oceny szkolenia oraz w zbiorczych wynikach ankiet przeprowadzonych wérod
uczestnikow przedsigwzie¢ edukacyjnych, dzienniku zaja¢, harmonogramie zaje¢), w przypadku noclegu,
w dokumentacji meldunkowej prowadzonej przez Krajowa Szkole Skarbowosci, a przypadku bezposrednich
rozliczen dla celow podatkowych i ZUS,

d) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001
r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764), oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie
obowigzujacych,

e) przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

) w przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Krajowa Szkote Skarbowosci
danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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Nr sprawy:

Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego
Formularz oferty

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie szkolen

pt:. ,,Audyt podatkowy”

ST o —————————
e T
e T P
) : I e ool Yo, ] Iy
Adres (siedziba)
kona
Wy Wy Kod pocztowy: - IIEIREOWOREY . ... corssmsnossndionsasiss
Cena jednostkowa za
realizacje jednego szkolenia |-~ oooeees zt
(brutto)
Cena Oferty ............................. Z‘}
brutto

W imieniu Wykonawcy, ktorego reprezentuje:
1) oferujg realizacj¢ przedmiotu zaméwienia w miejscu i terminach okre$lonych w pkt. 3 zapytania
ofertowego,

2) zobowigzuje si¢ do Podpisania umowy na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowigcym
zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego,

3) Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu. **

Podpis Wykonawcy albo osoby lub oséb uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 1.).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

o ST .



Zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego

PROGRAM SZKOLENIA

TYTUL SZKOLENIA:
GRUPA DOCELOWA.:
CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE;:

METODY DYDAKTYCZNE: np. wyklad, dyskusja moderowana, praca w grupach, burza
mozgéw, praca indywidualna, scenki sytuacyjne

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, karty pracy, kwestionariusze
LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH:

Sons Uwagi
Ip Temat Metoda (godziny (o dii
(czesci) dydaktyczna dydzl;g;:zne dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? | Czego potrzebuje?

18
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Zalgcznik nr 3
do zapytania ofertowego

ZAGADNIENIA, KTORE POWINNY BYC UWZGLEDNIONE
W PROGRAMIE SZKOLENIA

1. Zagadnienia ogélne: (8 godz.)

Zakres i cel audytu podatkowego
Niezaleznos¢ audytora. Zasady etyki zawodowej
Standardy audytu podatkowego

Procedury audytu majace zastosowanie w audycie podatkowym

Metody i techniki audytu podatkowego

Sciezka audytu i badanie pelnego procesu (end to end proces)

Record to Report jako element end to end proces — pojecie R2R oraz zakres procesow ksiggowych
i sprawozdawczych objetych R2R, w tym n.in.

- obstuga ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w obszarze
bilansowym oraz w obszarze podatkowym, okresowa amortyzacja oraz raportowanie korporacyjne
do firmy,

- wprowadzanie do ksigg polecen ksiegowania, naliczanie rezerw, rozliczenia migdzyokresowych
kosztéw, uzgadnianie sald bilansowych, wystawianie faktur sprzedazy i not obcigzeniowych lub
uznaniowych,

- ksiggowanie wyciggéw bankowych i realizacja polecen przelewu w systemie bankowym,

- wystawianie faktur VAT z tytulu sprzedazy ustug dla spétek powiazanych, uzgadniania sald z
tymi spoétkami na koniec okresu sprawozdawczego,

- raportowanie zewngtrzne oraz przygotowanie pakietu konsolidacyjnego do okresowych
skonsolidowanych sprawozdan finansowych wedlug MSR/MSSF i obstuga audytu.

2. Proces audytu podatkowego (etapy audytu)
I. Etap planowania (24 godz.)

Cele procesu planowania audytu podatkowego
Formulowanie celu i zakresu audytu podatkowego
Procedura opracowania planu audytu (dziatania w procesie planowania, w tym przeglad procesow,
zasad i procedur oraz spotkania i wywiady)
Elementy planu audytu podatkowego
Program zadania autowego (w tym program a pdzniejsza kontrola wykonania, wykorzystywanie
programu badania, dokonywanie zmian w programie)
Elementy programu zadania audytowego
Gromadzenie informacji o podmiocie — zrédta i zakres informacji (Srodowisko zewnetrzne i
zewnetrzne)
Identyfikacja i ocena ryzyka podatkowego (wybor ryzyk do zbadania w zadaniu audytowym, oraz
podstawowe metody oceny ryzyka)
Poziom istotno$ci
Strategia audytu podatkowego
Dobér préby:
o Cel i zakres testu a wielko$¢ i dobor proby
o Niestatystyczny dobodr proby
o Dobdr statystyczny w badaniach ilosciowych i jakosciowych
o case study
Dokumentowanie procesu planowania
Pozostale aspekty planowania (czas, zasoby oraz komunikacja w tym techniki komunikacyjnych,
ktére ulatwiaja nawigzywanie kontaktu i budowanie atmosfery otwartosci).

II etap wykonawczy (4 godz.)

Narada otwierajaca - case study;.

Czynnosci audytowe (testowanie)- case study;.

Rodzaje dowodéw z audytu podatkowego i ich ocena - case study;.
Ocena zgromadzonych dowoddw - case study;.



»  Wstepne ustalenia, uwagi i wnioski - case study;.
* Narada zamykajaca - case study;
III etap sprawozdawczy i monitorujgcy (4 godz.)

* Sprawozdanie z audytu podatkowego - (Cel i zakres sprawozdania, prezentacja ustalen, wnioski
— rozne mozliwosci prezentacji ocen ogolnych, zalecenia oraz typowa struktura sprawozdania z
audytu, a takze podsumowanie dla kierownictwa,) - case study;

e Dziatania nastgpcze (dziatania poaudytowe)- cel, zakres, czynniki uzasadniajace przeprowadzenie
dzialari poaudytowych (znaczenie wydanych zalecen, skutki (ryzyka) niewypemienia zalecen,
sprawdzenie realizacji zalecen) - case study.

1. Obszary audytu podatkowego (24 godz. )

a) Oméwienie poszczegélnych obszaréw audytu podatkowego oraz metody i techniki audytowe
wlasciwe dla poszczegélnych obszaréow audytu podatkowego

e  kultura organizacyjna w odniesieniu do funkcji podatkowej (fad organizacyjny, etyka korporacyina,
przyklad z gory, strategia podatkowa oraz zarzadzaniem kadrami, w tym system motywacyjny i
kompetencje, zapewnienie odpowiedniego standardu prac zlecanych na zewnatrz) - proces badania
audytora na przyktadach, zakres badania audytora i wskazéwki w zakresie oceny, sporzadzanie
przykiadowych ankiet, list kontrolnych, kwestionariuszy — case study

* system wewngtrznego nadzoru funkcji podatkowej w organizacii, obejmujacy:

- kontrole wewnetrzng, audyt wewnetrzny i zewngtrzny, compliance (zapewnienie postepowania
zgodnego z prawem i regulacjami, w tym wewnetrznymi) w zakresie prawidlowosci realizacji
obowigzkéw podatkowych oraz kompletnosci i rzetelnosci informacji podatkowej - proces badania
audytora na przykfadach, zakres badania audytora i wskazéwki w zakresie oceny, sporzadzanie
przykiadowych ankiet, list kontrolnych, kwestionariuszy — case study;

- System zarzadzania ryzykiem podatkowym (uwzgledniajacy zaréwno czynniki zewngtrzne jak
wewngtrzne wplywajace na prawidtowosé realizacji obowiazkow podatkowych) - proces badania
audytora na przykfadach, zakres badania audytora i wskazéwki w zakresie oceny, sporzadzanie
przykiadowych ankiet, list kontrolnych, kwestionariuszy — case study;

- systemy IT pod katem wsparcia prawidlowosci realizacji proceséw i procedur zwigzanych z
nadzorem nad funkcja podatkowa oraz majacych na celu zapewnienie kompletnosci i rzetelnosci
informacji podatkowej (w tym m. in. wsparcie proceséw i procedur w zakresic R2R oraz
komunikacji i raportowania zewnetrznego i wewnetrznego, monitorowania nadzoru — w zakresie
funkcji podatkowej) - proces badania audytora na przyktadach, zakres badania audytora i
wskazoéwki w  zakresie oceny, sporzadzanie przykladowych ankiet, list kontrolnych,
kwestionariuszy — case study

e wywigzywanie si¢ z obowigzkéw podatkowych w zakresie CIT (w tym podstawowe podobszary
audytu i ryzyka w nich wystgpujace) - proces badania audytora na przykladach, zakres badania
audytora i wskazoéwki w zakresie oceny, sporzadzanie przyktadowych ankiet, list kontrolnych,
kwestionariuszy — case study;

* wywigzywania si¢ z obowigzkéw podatkowych w zakresie PIT (w tym podstawowe podobszary
audytu) - proces badania audytora na przykfadach, zakres badania audytora i wskazéwki w zakresie
oceny, sporzadzanie przykladowych ankiet, list kontrolnych, kwestionariuszy — case study;

* Wywigzywanie si¢ z obowigzkéw podatkowych w zakresie VAT (w tym podstawowe podobszary
audytu)- proces badania audytora na przykiadach, zakres badania audytora i wskazoéwki w zakresie
oceny, sporzgdzanie przyktadowych ankiet, list kontrolnych, kwestionariuszy — case study;
Prawidlowos¢ wywigzywania si¢ z obowigzkéw podatkowych w zakresie Akcyza (w tym

podstawowe podobszary audytu) - proces badania audytora na przykiadach, zakres badania
audytora i wskazowki w zakresie oceny, sporzadzanie przykladowych ankiet, list kontrolnych,
kwestionariuszy — case study;

e Prawidlowos$¢ wywigzywania si¢ z obowiazkow podatkowych w zakresie pozostatych podatkéw
(w tym podstawowe podobszary audytu) - proces badania audytora na przykladach, zakres badania
audytora i wskazoéwki w zakresie oceny, sporzadzanie przykladowych ankiet, list kontrolnych,
kwestionariuszy — case study;

2. Plani program audytu oraz sprawozdanie z audytu — praktyczne aspekty (12 godz.)

» Najczgstsze blgdy popetniane przy sporzadzaniu planu audytu i programu zadania audytowego

Omowienie przyktadow.
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Sporzadzenie przyktadowego planu audytu podatkowego.

Sporzadzenie przyktadowego programu zadania audytowego.

Sprawozdanie z audytu podatkowego - oméwienie na przykiadach prawidlowej struktura
sprawozdania oraz sposobéw prezentacji wynikéw audytu w tym sprawozdania opisowe i
tabelaryczne Najczgstsze bledy popelniane przy sporzadzaniu sprawozdania. Oméwienie
przyktadow.

3. Dokumentowanie czynnosci audytowych (4 godz.)

e Dokumentowanie czynnosci audytowych (dokumenty robocze i akta audytu) — oméwienie na
przyktadach struktury zbioru dokumentacji z audytu podatkowego, oméwienie przyktadowych
dokumentéow, w tym protokoli z badania audytowego. Najczgstsze bledy popelniane w
dokumentowaniu. Oméwienie przykladéw. Metody usprawniania procesu dokumentowania.
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Zalgeznik nr 4
do zapytania ofertowego

Pieczg¢ Wykonawcy
WYKAZ

na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w post¢powaniu, okreslonych w pkt 2
zapytania ofertowego oraz do oceny kryterium ,,Do$wiadczenie wykladowcey” okreslonym
w pkt 6 zapytania ofertowego na przeprowadzenie szkolenia pt.: ,Audyt podatkowy”

Imig i nazwisko L LT SRR LA L

Doswiadczenie wykladowey w prowadzeniu szkolen z zakresu Audytu podatkowego
(z tematyki zblizonej lub tozsamej z tematem szkolenia wskazanego przez Zamawiajjcego):

Lp. Tytut szkolenia Odbiorca szkolenia Termin szkolenia

1.

2

3

6.

Do kazdej zrealizowanej ushugi wymienionej powyzej nalezy dolaczyé¢ dokument potwierdzajacy,
ze usluga zostala wykonana nalezycie (np. referencje).

Podpis Wykonawcy albo osoby lub 0séb uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zalgcznik nr 5
do zapytania ofertowego

Pieczgé Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o spelnieniu warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym na przeprowadzenie szkolenia
pt.: ,Audyt podatkowy”

Niniejszym o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w Wyzej wymienionym zamdwieniu

okreslone w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam réwniez, e nie zalegam z oplacaniem podatkéw i sktadek ZUS.

Podpis Wykonawcy albo osoby lub 0séb uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 6
do zapytania ofertowego

KWALIFIKACJE ZAWODOWE

1. Imig i nazwisko

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

Podpis Wykonawcey albo osoby lub 0séb uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 7 do zapytania ofertowego

UMOWA Nr 12019

Zawarta w dniu ......... 2019 r. pomigdzy Skarbem Paristwa — Krajowa Szkolg Skarbowosci
z siedzibg w Warszawie przy ul. Okrzei 4, NIP 1 13-29-32-391, Regon 366664067, zwana dalej
Zamawiajgcym, reprezentowang przez

........................................................

...............................................................................................................

zwang (-ym) dalej ,,Wykonawcg”.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie do:
a) przeprowadzenia szkolenia nt.: ,,Audyt podatkowy” (szkolenie nr 190-2,190-3) dla 0sob
wyznaczonych przez Zamawiajacego, zgodnie z programem szkolenia stanowiacym zalacznik
nr 1 do umowy w Filii Krajowej Szkoly Skarbowosci w Jastrzebiej Gorze, ul. Baltycka 28
oraz Filii Krajowej Szkoly Skarbowosci w Przemyslu, ul. Ksiazat Lubomirskich 2
Miegjsca i terminy realizacji przedmiotu zamdwienia:
7-18.10.2019 r. - Filia Krajowej Szkoty Skarbowosci w Jastrzebiej Gorze, ul. Batycka 28,
84-104 Jastrzgbia Gora;
2-13.12.2019 r. - Filia Krajowej Szkoly Skarbowosci w Przemyslu, ul. Ksigzat
Lubomirskich 2, 37-700 Przemysl;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany terminu, miejsca odbycia szkolen
(w Filii KSS w Bialobrzegach, Muszynie, Jastrzgbiej Gorze, Krakowie, Przemyslu, Otwocku
oraz w siedzibie KSS w Warszawie). O zmianie terminu, miejsca Zamawiajacy poinformuje
Wykonaweg w terminie nie krétszym niz 3 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w terminie i miejscu
wskazanym wyzej.

b) opracowania i uzgodnienia z Zamawiajacym materiatow dydaktycznych oraz przekazania
ich Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego uczestnika w wersji
papierowej i elektronicznej najpézniej w dniu rozpoczgeia szkolenia. Na stronie tytulowej
materialow dydaktycznych Wykonawca umiesci logotyp Zamawiajacego,

¢) zapewnienia uczestnikom szkolenia mozliwosci konsultowania z prowadzacym tematow
omawianych podczas szkolenia, m.in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni po zakoficzeniu
szkolenia za pomocg poczty elektronicznej (udzielanie odpowiedzi drogg elektroniczna na zadane
pytania uczestnikéw dotyczace tematéw poruszanych podczas szkolenia),

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedlozenia przed rozpoczeciem zajeé o$wiadczenia -
zgody Wykladowey (w tym réwniez swojej, jesli bedzie osobiscie prowadzil szkolenie) na
przetwarzanie danych osobowych (wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do umowy).

3. Kazde szkolenie okreslone w ust. 1 ustala si¢ na 80 godzin dydaktycznych. Przez jedng
godzing dydaktyczng rozumie si¢ 45 minut. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢
podpisem w dzienniku zajg¢ przygotowanym przez Zamawiajacego liczbe godzin
przeprowadzonych zajec.

§2

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za poziom nauczania oraz prawidtowy dobér metod
1 materialow dydaktycznych.

2. W przypadku niemoznosci przeprowadzenia wyktadow przez osobe wyznaczong przez
Wykonawce, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zastepstwa. Zmiana ktérejkolwiek
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z 0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji umowy moze nastapi¢ wylacznie za
zgodg Zamawiajacego, przy czym nowa osoba musi posiada¢  kwalifikacje
i do$wiadczenie co najmniej takie jak osoba, ktdrg zastepuje i zgodnie z profilem funkcji jaka
bedzie wypelniala.

3. Zmiana wykladowcy moze nastapié wylacznie w przypadkach losowych. Dowody
na wystapienie przypadku losowego, w wyniku ktérego Wykonawca wnioskuje o zmiane
wykladowcy, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w dniu zlozenia wniosku o zmiane
wykladowcy.

4. Zmiana wykladowcy wyznaczonego przez Wykonawcee do realizacji umowy nie wymaga
aneksu do umowy.

5. W przypadku ustanowienia przez Wykonawce zastepstwa, o ktéorym mowa w ust. 2
niniejszej umowy, Wykonawca przed rozpoczeciem zajeé przediozy Zamawiajacemu zgode
Wyktadowcy na przetwarzanie danych osobowych, o ktoérej mowa w § 1 ust. 2.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o wszystkich zdarzeniach majgcych lub mogacych mieé wplyw na wykonanie Umowy,
dotyczgcych zaréwno terminéw, jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczegciu wobec niego
postgpowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie pézniej niz w terminie
3 (trzech) dni kalendarzowych od daty powzigcia wiadomosci przez Wykonawce o takich
zdarzeniach.

§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) przedmiot umowy okreslony w § 1 bedzie wolny od wad fizycznych i prawnych,
ze przystuguja mu wylacznie autorskie prawa majatkowe oraz ze nie narusza zadnych
autorskich praw majatkowych, ani osobistych os6b trzecich lub débr osobistych 0séb trzecich.
Jednoczesnie w przypadku, gdy przedmiot umowy sklada sie z innych utworéw w stosunku do
ktorych Wykonawea nie jest wiascicielem autorskich praw majatkowych, Wykonawca
o$wiadcza, ze posiada licencj¢ umozliwiajaca korzystanie z utworéw skladowych oraz
rozpowszechnianie wypracowanych utworéw w trakcie realizacji niniejszej umowy,

b) posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, do$wiadczenie i $rodki materialne
oraz urzgdzenia niezbgdne do wykonania umowy oraz zobowigzuje si¢ do jej wykonania
z zachowaniem nalezytej staranno$ci wymaganej w stosunkach tego rodzaju,

¢) zobowigzuje si¢ do ochrony i zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych
przez niego w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem umowy i nie ujawniania ich osobom
trzecim oraz do niewykorzystywania ich do innych celow, niz zwigzane z zawarciem
lub wykonaniem umowy, z wylaczeniem sytuacji, gdy obowigzek ich ujawnienia bedzie
wynikal z obowigzujgcych przepiséw prawa lub nastgpowal na zadanie uprawnionego organu.
Klauzula poufnosci nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy powszechnej
oraz dostepnej dla ogolu. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$é za niezachowanie
poufnosci ww. informacji. Obowiazek i zasady zachowania poufnosci w/w informacii
pozostajg w mocy takze po wygasnieciu umowy.

2.Strony ustalajg, ze gdyby okazalo sig, iz osoba trzecia zglasza roszczenia pod adresem
utworu, Wykonawca, po zawiadomieniu przez Zamawiajacego, przystapi do wyjasnienia
sprawy oraz wystgpi przeciwko takim roszczeniom na wlasny koszt i ryzyko lub przystapi do
postepowania sagdowego toczonego w stosunku do Zamawiajacego oraz zaspokoi wszelkie
zwigzane z tym roszczenia, a w razie ich zasadzenia od Zamawiajacego zwrdci Zamawiajgcemu
calos¢ pokrytych roszczen oraz wszelkie zwigzane z tym wydatki i oplaty, wigczajac w to
koszty procesu i obshugi prawne;.

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkich
informacji o przebiegu wykonywania przez Wykonawcg przedmiotu umowy i umozliwienia
mu dokonywania kontroli prawidlowosci jej wykonania.
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2. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnogé merytoryczng za wykonanie przedmiotu

umowy okreslonego w § 1 w stosunku do Zamawiajacego, z wylaczeniem odpowiedzialnosci
w stosunku do o0sdb trzecich.

§5

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwiazania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w trybie natychmiastowym, jezeli:

a) Wykonawca bedzie wykonywal przedmiot umowy W sposob nienalezyty, niezgodny
z postanowieniami umowy,

b) wystapig okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje umowy, ktérych Zamawiajacy
nie mogl przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

2. W przypadku wystapienia sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1 Wykonawcy bedzie przyshugiwato
wylacznie wynagrodzenie za odbyte szkolenie. Wykonawey nie bedzie przystugiwato
roszczenie odszkodowawcze.

3. W przypadku niewykonania umowy badz rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

4. W kazdym przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 6 ust.l. Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje sie m.in.
niezrealizowanie liczby godzin przewidzianych w programie szkolenia, przeprowadzenie
szkolenia, po ktérym srednia ocena wykladowcy wyrazona przez uczestnikéw w pkt. 2 Arkusza
indywidualnej oceny szkolenia wyniesie ponizej 3,5 punktow (wzor arkusza stanowi zatgcznik
nr 2 do umowy).

5. W przypadku powierzenia przez Wykonawce, bez zgody Zamawiajacego, wykonania
przedmiotu umowy okreslonego w § 1 osobom trzecim, Wykonawca zaplaci kare umowng
w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogblnych odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ kary umownej. Kara umowna moze by¢ potracona
z wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

§6
1. Cena brutto za wykonanie przedmiotu umowy wynosi ............. zl (stownie: ............
zlotych).
2. Cena za przeprowadzenie jednego szkolenia wynosi .............. zt (stownie: ..................
zlotych).

3. Organizowane szkolenie jest elementem ksztalcenia zawodowego pracownikéw resortu
finanséw. Szkolenie jest finansowane w catosci ze $rodkéw publicznych.

4. W cenie za wykonanie przedmiotu umowy zostaly uwzglednione wszelkie koszty zwiazane
zrealizacjg przedmiotu umowy, w tym koszty za materialy dydaktyczne, podatki
1 inne naleznosci.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania rachunku lub faktury VAT do Filii KSS,
w ktorej zrealizowane zostato szkolenie, w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
szkolenia. Wykonawca wystawi rachunek lub fakture VAT za zrealizowane szkolenie na adres:
Krajowa Szkola Skarbowosci, ul. Okrzei 4, 03-710 Warszawa, NIP 113-29-32-391 wraz z
podaniem tematu, terminu i liczby godzin przeprowadzonego szkolenia oraz numeru umowy.
6. Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 zostanie przelane na konto bankowe Wykonawcy
w okresie do 21 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury VAT
1 po potwierdzeniu wlasciwego wykonania przedmiotu umowy na podstawie analizy arkuszy
indywidualnej oceny szkolenia. Za dat¢ dokonania zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.
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7. W przypadku doliczenia do ceny netto podatku VAT, platno$¢ wynagrodzenia bedzie
dokonana z uzyciem mechanizm podzielonej platnosci, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.).

8. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia Wyktadowcow.
W przypadku korzystania przez Wyktadowce z zakwaterowania i/lub wyzZywienia u
Zamawiajgcego, Wykonawca wyraza zgode na potracenie z wynagrodzenia kosztow
zakwaterowania i wyzywienia.

9. W przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych dziatan, niewskazanych bezposrednio
W umowie, niezbednych do prawidtowej realizacji umowy, Wykonawca nie bedzie z tego tytutu
zadal dodatkowego wynagrodzenia, o ile dzialania te nie beda spowodowane dodatkowymi
wymogami Zamawiajacego ponad to, co zostalo okreslone w umowie.

§7

1. Wykonawca niniejszym podaje dane do kontaktu: ............ 5 0l e i g
o0 171 ]|

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje sie powszechne przepisy,
w szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujacych aktéw prawnych.
3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 4 i § 2 ust. 4.

4. W przypadku zmiany adreséw, Strony zobowiazane sg do natychmiastowego
poinformowania o dokonanej zmianie. Zmiana jest skuteczna od momentu poinformowania
oniej drugiej Strony. Zmiany adreséw  nie stanowig  zmiany  umowy.
W przypadku niepowiadomienia zgodnie z umowa o zmianie adresu przez ktorgkolwiek
ze Stron adresem wigzacym jest ostatni z prawidtowo podanych adresow.

5. Wszelkie spory zwigzane z umowa strony zobowigzuja sie rozpatrywaé polubownie.
W przypadku braku mozliwosci polubownego rozpatrzenia sporu, strony ustalajg, ze sgdem
whasciwym do rozpatrzenia bedzie sad powszechny wedlug siedziby Zamawiajacego.

6. Osoby podpisujace niniejsza umowe w imieniu i na rzecz stron o$wiadczaja,
ze umocowanie do reprezentowania stron nie zostalo zawieszone ani w inny sposéb
ograniczone ani tez nie wygaslo.

7. Zalgczniki do umowy stanowia jej integralng czesc.

§8

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwéch dla Zamawiajacego
1 jednego dla Wykonawcy.

...........................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 1 do Umowy

TYTUL SZKOLENIA: Audyt podatkowy

GRUPA DOCELOWA:

CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

PROGRAM SZKOLENIA

/2019 z dnia 2019 .

METODY DYDAKTYCZNE: np. wyklad, dyskusja moderowana, praca w grupach, burza
mozgow, praca indywidualna, scenki sytuacyjne

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, karty pracy, kwestionariusze

LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH:

s Uwagi

Temat Metoda (godziny A

Lp. (czesci) dydaktyczna dydaktyczne {rcikl

¢ /in) dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? | Czego potrzebuje?

15
2
3.
4.

P
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Zatgcznik nr 2 do Umowy /2019 zdnia  2019r.

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA

(AIOS)

Uprzejmie prosimy o wypehienie ponizszego, anonimowego formularza, zbierajacego istotne dane i informacje
dotyczace obszaru szkolenia i rozwoju pracownikow administracji skarbowej. Przekazane przez Panstwa
informacje stanowi¢ beda dane zrédlowe niezbedne do oceny efektywnosci szkolen. Prosimy o wypelnienie

wszystkich rubryk i przekazanie niniejszego arkusza organizatorowi szkolenia. Dzigkujemy za pomoc.

Temat szkolenia:

Miejsce szkolenia:

Termin:

Nr ewidencyjny
szkolenia:

1. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi
stwierdzeniami:

(1 — zdecydowanie nie zgadzam
sie,
S — zdecydowanie zgadzam si¢)

1. | Dzigki udziatowi w szkoleniu zdobytem/-am nowa
wiedz¢/nowe umiejetnodci potrzebne na moim
stanowisku pracy

28 o d - 5

2. | Program szkolenia zostat zrealizowany (poszczegélne
tematy omowione)

S i

3. | Dzigki uczestnictwu w szkoleniu podniostem/-am swoje
kompetencje zawodowe

B o o0 e

4. | Ogolnie szkolenie oceniam

e TTEN

2. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi
stwierdzeniami:
Imig i nazwisko trenera/wykladowcy:

(1 — zdecydowanie nie zgadzam
sie,
S — zdecydowanie zgadzam si¢)

1. | Trener/wykfadowca byl przygotowany merytorycznie do
prowadzenia szkolenia

r~8 =3 ~4 - §

2. | Trener/wykladowca posiadal umiejetnosé przekazywania
wiedzy

I =2 = 3 - 47 5

3. | Postawa trenera/wykiadowcy byla przyjazna,
profesjonalna i zaangazowana

-2 -3 -4 < 5§

3. Jak Pani/Pan ocenia:

(1-bardzo nisko, 5-bardzo wysoko)

1. |Jakos$¢ wyzywienia ] nie dotyczy 1 -2 -3-4-5
2. | Jako$¢ zakwaterowania [ nie dotyczy L =2 =3 »d 5 8
4. Uwagi:

1. | Jakie aspekty szkolenia wymagaja zmiany?

2. |Jakie aspekty szkolenia szczegdlnie mi si¢ podobaty?
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Zalgeznik nr 3 do Umowy /2019 zdnia  2019r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, z¢ wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych
osobowych (imig i nazwisko, tytul naukowy, adres zamieszkania, adres e-mail i
nr telefonu) dla celow wykonania Umowy nr ........ (2019 72 dRIa ... . viirisinss 201971, 4.
przeprowadzenia szkolenia, oraz umieszczenia w dokumentacji szkoleniowej (np.
w arkuszu indywidualnej oceny szkolenia oraz w zbiorczych wynikach ankiet
przeprowadzonych wsréd uczestnikow przedsiewzie¢ edukacyjnych, dzienniku zajac,
harmonogramie zaj¢¢), w przypadku noclegu, w dokumentacji meldunkowe; prowadzone;j
przez Krajowa Szkolg Skarbowosci, a w przypadku bezposrednich rozliczen dla celow
podatkowych i ZUS.

data, czytelny podpis

P m(n%



