Nr sprawy 0301.ELZ.260.2.17.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkota Skarbowosci (Zamawiajgcy) zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty
na przeprowadzenie szkolenia oraz przygotowanie materiatdbw dydaktycznych z tematu.
»Czytanie sprawozdan i okreslenie ryzyk podatkowych na podstawie pozycji sprawozdan
finansowych” (nr szkolenia 334-1, 334-2, 334-3) dla ok. 60 pracownikéw Krajowe;j
Administracji Skarbowej i Ministerstwa Finanséw (w trzech grupach po 20 osob).

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

a)

b)

d)

opracowanie programu szkolenia - na 36 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna
trwa 45 minut) wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do zapytania. Liczba godzin w
programie szkolenia nie obejmuje przerw. Wykonawca jest zobowigzany ujac
w programie szkolenia zagadnienia tematyczne zawarte w zalaczniku nr 2a do zapytania
ofertowego;

opracowanie 1 uzgodnienie z Zamawiajagcym materiatow dydaktycznych oraz
przekazanie ich Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego
uczestnika szkolenia w wersji papierowej i elektronicznej, a takze dostarczenia tych
materialdow do miejsca gdzie odbywac si¢ beda szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia
szkolenia;

przeprowadzenie szkolen W miejscu i terminie podanym w pkt 3 zapytania ofertowego.
Kazde szkolenie bedzie trwato 5 dni, tj. 36 godzin dydaktycznych. Grupa szkoleniowa
bedzie liczy¢ ok. 20 osob. Zajecia rozpoczynaja si¢ o godz. 9.00. Na sali wyktadowej
dostepny jest Internet, laptop dla wykladowcy, projektor multimedialny oraz tablica
typu flipchart.

zapewnienie uczestnikom szkolenia mozliwosci konsultowania z prowadzacym
tematow omawianych podczas szkolenia, m.in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni po
zakonczeniu szkolenia za pomocg poczty elektronicznej (udzielanie odpowiedzi drogg
elektroniczng na pytania uczestnikow dotyczace tematow poruszanych podczas
szkolenia);

2. O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki:
a) dysponujg pracownikami lub wspotpracownikami zapewniajgcymi nalezytg realizacje

szkolenia, w szczegolnosci dysponujg co najmniej jednym specjalista w zakresie analizy
sprawozdan finansowych i prawa podatkowego, ktory posiada co najmniej pigcioletnie
praktyczne doswiadczenie w zakresie obszaru obejmujgcego szkolenie oraz posiada co
najmniej dwuletnie doswiadczenie dydaktyczne i wykaze, ze w latach 2018 - 2019
przeprowadzil minimum 4 szkolenia z zakresu analizy sprawozdan finansowych i prawa
podatkowego. Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy zataczy¢ wykaz
zgodnie ze wzorem zawartym w zafgczniku nr 3 wraz z dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie ustugi (dokumenty powinny dotyczy¢ danego wyktadowcy,
dopuszczalne jest przedtozenie oswiadczenia Wykonawcy).



b)

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku, do oferty nalezy zataczy¢
wypetniony i podpisany wykaz os6b skierowanych do realizacji zamowienia zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do zapytania.

W  przypadku wykazania przez Wykonawce wigcej niz trzech wyktadowcow
oferta zostanie odrzucona.

Do kazdego przeprowadzonego szkolenia wykazanego w tabeli, Wykonawca jest
zobowigzany dotaczy¢ dokumenty (np. referencje) potwierdzajace nalezyte wykonanie
ustugi  szkoleniowej (dokumenty muszg dotyczy¢ wskazanego wyktadowcy,
dopuszczalne jest przedlozenie oswiadczenia Wykonawcy).

nie zalegaja z optacaniem podatkéw i sktadek ZUS, na potwierdzenie czego do oferty
nalezy zalaczy¢ oswiadczenie zgodnie ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 4.

3. Miejsca i terminy realizacji przedmiotu zamoéwienia:

06-10.04.2020 r. Filia Krajowej Szkoty Skarbowosci w Krakowie, ul. Rzemieslnicza 20

20-24.04.2020 r. — Filia Krajowej Szkoly Skarbowosci we Wroctawiu,
ul. Sztabowa 100

12-16.10.2020 r. - Filia Krajowej Szkoty Skarbowosci w Biatobrzegach/ k
Warszawy, ul. Wczasowa 50

4. Opis sposobu obliczenia ceny, rozliczenia i platnosci:

a)

Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia, wtym koszty wykonania przedmiotu umowy, koszt dostawy, optaty
1 nalezne podatki.

b) Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

c)

d)

e)

Platno$¢ nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
wterminie 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury
oraz po potwierdzeniu wlasciwego wykonania przedmiotu umowy na podstawie analizy
arkuszy indywidualnej oceny szkolenia.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania 1 wyzZywienia
wyktadowcow.

Szkolenie jest finansowane w catosci ze srodkéw publicznych.

5. Sposob przygotowania oferty:

1)

2)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci
wydruku komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego.
Oferta musi zawierac:

a) Wypeliony i podpisany formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego (w przypadku zloZenia oferty bez uzycia
zalaczonego formularza, ztozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane
w zapytaniu ofertowym 1 wynikajgce z zawartosci formularza oferty),

b) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowe;j

czynnos$ci nie wynika z dokumentoéw rejestrowych,



c) program szkolenia zgodnie ze wzorem w zalgczniku nr 2 do zapytania,

d) wykaz potwierdzajacy wymagane doswiadczenie zgodnie ze wzorem w zalgczniku nr 3
do zapytania, wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte przeprowadzenie
szkolen,

e) kwalifikacje zawodowe wykladowcow zgodnie ze wzorem w zafgczniku nr 5
do zapytania,

f) podpisane o$wiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w zamoéwieniu zgodnie
Z zalgcznikiem nr 4 do zapytania.

6. Kryteria oceny ofert:
Oferty beda oceniane wg ponizszych kryteriow:

1) Cena: waga 60%;
2) Doswiadczenie wykladowcy/wyktadowcow: waga 40%;
ad 1)
Sposoéb dokonania oceny w kryterium ,,Cena”

Cena = 60 pkt x cena brutto oferty najtanszej/cena brutto oferty badane;j.

Oferta w kryterium ,,Cena” moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
ad 2)
Sposob dokonania oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy/wyktadowcow:
Wykazanie nalezytego przeprowadzenia przez wykladowce/wykladowcoéw szkolen
w zakresie analizy sprawozdan finansowych i prawa podatkowego w latach 2018 - 2019
ponad 4 szkolenia wymagane na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postepowaniu
— 4 punkty za kazde kolejne szkolenie.

Szkolenia do oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy/wyktadowcow” nalezy
wykaza¢ w tabeli w ,,Wykazie os0b skierowanych do realizacji zamowienia” zgodnie ze
wzorem stanowigcym zafgcznik nr 3 do zapytania.

Do kazdego przeprowadzonego szkolenia wykazanego w tabeli, Wykonawca jest
zobowigzany dotaczy¢ dokumenty (np. referencje) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi
szkoleniowej (dokumenty musza dotyczy¢ wskazanego wyktadowcy, dopuszczalne jest
przedlozenie o$wiadczenia Wykonawcy).

Do oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy/wyktadowcow” beda sumowane
szkolenia wykazane dla wszystkich wykladowcow wskazanych w ,Wykazie o0sob
skierowanych do realizacji zamowienia”

Oferta w kryterium ,,Do$wiadczenie wyktadowcy/wyktadowcow moze maksymalnie uzyskaé
40 punktow (10 szkolen).

Oferta, ktora wuzyska najwieksza liczbe punktow (Cena + Doswiadczenie
wyktadowcy/wyktadowcow) zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza. Laczna liczba
punktéw mozliwa do uzyskania wynosi 100.
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7. Termin i sposob skladania ofert:

1)

Oferte nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
agnieszka.lesniak2@mf.gov.pl.

2) Termin sktadania ofert uptywa 12 marca 2020 r. o godz. 12.00

8. Termin zwigzania ofertq:

1) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu zfozenia oferty.

9. Inne informacje:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)

Postepowanie jest jawne. Czg$ci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa, Ww rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposob umozliwiajacy Zamawiajagcemu
udostepnienie jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych
informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamdwienia, terminu
wykonania zaméwienia, warunkéw ptatnosci.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Przed uptywem terminu sktadania ofert
Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem zalgczonym
do niniejszego Zapytania ofertoweqo ( zafgcznik nr 6)

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze terminy szkolenia moga ulec zmianie
w uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

W  przypadku wptynigcia jednej oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do negocjacji ceny ztozonej oferty.

Oferty, ktore zostang przekazane po uplywie terminu sktadania ofert nie wezmg udziatu
W postepowaniu.

Na wniosek Zamawiajagcego Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania
Zamawiajacemu przyktadowych materiatow przed podpisaniem umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi Oferentami
w celu doprecyzowania ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego,
jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

10. Osoba do kontaktu:
Hanna Klejment tel. (22) 511 21 62, e-mail: hanna.klejment@mf.gov.pl

Warszawa, marca 2020 r.
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Klauzula informacyjna z art.13 RODO

W zwiazku z rozpoczgciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych), (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej: RODO, Krajowa Szkota

Skarbowosci realizujac ustawowe zadania szkoleniowe informuje, ze:

a) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoly Skarbowosci
w Warszawie z siedzibg przy ulicy Okrzei 4, 03-710 Warszawa, (nr tel.: 22 511-21-51, adres e-mail:
sekretariat.kss.warszawa@mf.gov.pl),

b) w Krajowej Szkole Skarbowosci powotany zostat Inspektor Ochrony Danych,
z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod numerem telefonu 22511 21 50 lub adresem
e-mail: iod.kss@mf.gov.pl,

¢) Pana/Pani dane osobowe (imi¢ i nazwisko, tytut naukowy, adres zamieszkania, adres e-mail i nr telefonu)
przetwarzane bgda na podstawie art.6 ust.1 lit. b i ¢ RODO dla celow wykonania umowy — szkolenie
pt. ,,Czytanie sprawozdan i okreslenie ryzyk podatkowych na podstawie pozycji sprawozdan finansowych”
tj. przeprowadzenia szkolenia oraz umieszczenia w dokumentacji szkoleniowej (np. w arkuszu indywidualnej
oceny szkolenia oraz w zbiorczych wynikach ankiet przeprowadzonych wérdd uczestnikow przedsiewzieé
edukacyjnych, dzienniku zaja¢, harmonogramie zajec), w przypadku noclegu, w dokumentacji meldunkowej
prowadzonej przez Krajowa Szkotg Skarbowosci, a przypadku bezposrednich rozliczen dla celow podatkowych
i ZUS,

d) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawg o dostepie do informacji publicznej z dnia 26 wrze$nia 2001 r.
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1764), oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogoélnie
obowiazujacych,

e) przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

) w przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Krajowa Szkote Skarbowosci
danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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